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1. OBJETIVO

Este manual descreve o0s passos para que O usuario possa preencher o Formulario
Complementar, para solicitac@o de liberacdo de acesso Externo.

2. PRE-CONDICOES

Para o preenchimento deste formulario o usuario devera ter recebido o login e senha de acesso
para a aplicacdo PGA/SIGSIF por meio do preenchimento do formulario de acesso aos sistemas
do MAPA (http://sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita ).

O usuario necessita ter em maos os documentos abaixo que sdo de inclusao obrigatdria no
formulario complementar

| - Documento autenticado da empresa indicando 0s usuarios como seus representantes no
sistema; e
Il - Documento de identificagdo civil do usuario.

3. ATORES

¢ Solicitante de Liberagéo de Acesso Externo.

4. ACESSANDO O SISTEMA

A aplicagdo estara disponivel no portal de aplicativos Web do MAPA. Para acessar ao sistema o
usuario devera acessar o portal de aplicativos (http://sistemasweb.agricultura.gov.br) e selecionar
a opcao [PGA_SIGSIF].

5. PASSOS

Seguem as instrucdes de uso das ac¢bes disponibilizadas pelo sistema:

5.1 CONSULTAR SOLICITACAO DE LIBERACAO DE ACESSO EXTERNO

5.1.1 Dentro do sistema, selecionar seguir o caminho Administrativo > Gestao de
Acesso > Solicitac&o de Acesso Externo.

Gestdo de Acesso
Solicitaco de Acesso Extemo

Avaliacdo de Solicitacdo de Acesso Extemo
Controle de Acesso Extemo

Figura 1: Tela— Menu de acesso
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5.1.2 O sistema apresentara a tela de consulta conforme é demonstrado abaixo:
Consulta de solicitagdo de liberacdo de acesso m
» Pesquisar
Nacionalidade Nome completo
(®) Brasiteiro (_) Estrangeiro
Tipo de documento Nimero do documento Pais
Sigla Perfil de acesso Permissdes
Tipo de estabelecimento Ambito de inspegio
Pais do estabelecimento UF/Provincia do estabelecimento Nimero controle/Registro de estabelecimento
CNPJICPF Razéo social/Nome
Periodo de envio da solicitagio Situagio da solicitagio
[ Q consurar | & preencher formuiirio complementar | # Limpar |

Figura 2: Tela - Consultar Solicitacdo de Liberacédo de Acesso Externo

5.1.3 Para realizar a consulta é necessario fornecer as informacdes dos campos e clicar
na op¢ao Consultar.

514 Ao clicar na op¢éo Consultar, o sistema mostrard a lista dos registros da consulta
realizada:
Resultado
| |
Selecione Nome do completo Niimero do documento Ambito/Numero Pais do estabelecimento Razio sociallNome D“;‘I’iii:";";: & Situagio
. & Fulano Fulanoviski 235641250 EE / P-552EUA ESTADOS UNIDOS LONGMONT FOODS 03/11/2016 Solicitacdo Aprovada
C/‘ Fulano Fulanoviski 235641250 EE / 20343EUA ESTADOS UNIDOS CLOVERLEAF COLD STORAGE 03/11/2016 Solicitacdo Aprovada
[ Pagina: 1/1] o | < n »
Figura 2.1: Tela - Lista de Resultados
O usuério podera “Visualizar”, “Alterar”, “Visualizar Ocorréncia” ou “Excluir” um
registro. Para isso, € necessario selecionar o registro desejado e clicar na opgéo na qual
pretende realizar tais agoes.:.
O sistema disponibiliza a funcionalidade de exportar o resultado da consulta realizada para
uma planilha, neste caso, basta clicar na opcao “Exportar CSV” ou “Exportar planilha”
e automaticamente iniciara um download do arquivo.
Obs. A funcionalidade exportar planilha exportard todos os registros da consulta. Ndo é
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necessario marcar as linhas de registro.

5.1.5 Ao clicar na opgéo Limpar, todos os campos preenchidos do filtro ser&o limpos.

5.2 NOVA SOLICITACAO DE LIBERACAO DE ACESSO EXTERNO

Na tela de consulta, ao clicar na opgao Preencher Formulario Complementar, o sistema mostrara a
tela “Incluir Solicitagdo de Liberagdo de Acesso Externo”, apresentando o formulario complementar
para preenchimento, conforme demonstrado abaixo:
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Incluséo de solicitagao de liberagio de acesso m

» Informagoes cadastrais vinculadas ao Solicita

Nome compieto Login
Naclonangace
Tigo de documents Outro documento Numero do documento
235641250
Pais ata de nascimento soxo

ESTADOS UNIDOS

® Logradoura
FRFF fastat

Bairro Complemento

Nimero Estadorrovincia

Emad pessoat informado no Bolicita Emal comercial informage no Sobcita (Opeional)

Vit 10 @bolcom e

» Dados do estabelecimento

Tipo de estadelecimento Ambito oe inspecho.

a

R S—

ascrr st socntione R
ROP— S ———

» Liberagho de acesso externo

sigha Modaisade Gestor de controle de acesso externo
POASOSH v SOSIFRegsEo de Produio . S er™

+ Porfil de acesso

Perts selocionados.
—
e — —
[ Pagina: 111}
[ a procuor [ Gt
+ Lista de arquivos anexados
Nome do arquive Modulo Matureza da solicitagho bt Data de Inclusdo Opges
[Pagina: 111 )

Veesd 10 031172016 46 45

Figura 3: Tela - Incluir Solicitagdo de Liberagdo de Acesso Externo (Formulario Complementar)

5.2.1 PREENCHIMENTO DOS CAMPOS
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Pro

5.21.1 Na secdo “Informagdes cadastrais vinculadas ao Solicita”, o
preenchimento € comum. Preencha os campos e prossiga para a proxima secao.

5.2.1.2 Na secdo “Dados do estabelecimento”, os campos sdo preenchidos
automaticamente a partir da consulta realizada pelo item “Consultar Estabelecimento”

ﬂ (Lupa).

Obs.: Ao acionar a Lupa o sistema mostrara a tela Pesquisar Estabelecimento:

Pesquisar estabelecimento ®

* Tipo de estabelecimento

Macional -

* Ambito de inspegdo * Paises selecionados

SIF

4

BRASIL

selecione N® controle CNPJICPF Raziio sociallNome
O 12345 02607.175/0001-67  EMPRESA 002
) 12348 09.112489/000591  EMPRESA 001
O 785587458 3BE18.856/0001-72  EMPRESA 003
O 789258369 36618.856/000172  EMPRESA 003
O 741258963 3BE18.856/000172  EMPRESA 003
O 0001 18.822687/0001-06  EMPRESA 004
O 1005 £6.834545/0001-71  Pibto 05
@) oD 32.452354/0001-63  Pioto 001
O 1008 S8.542.842D001-55  Piloto 07
O 1008 42757.453/0001-82  Pibto 08

pagne: 21 - - IAEOE0EOOK BT |

Figura 3.1: Tela — Pesquisar Estabelecimento

Preencha os campos e clique na opgdo consultar. O Sistema mostrar o resultado com a
opcéo de selec¢éo.

Selecione o registro localizado e cligue na opg¢éo Incluir. O sistema retornara para a tela
Incluir Solicitagédo de Liberacdo de Acesso Externo com os campos preenchidos.

5.2.1.3 Na secdo “Liberacdo de Acesso”, o preenchimento é comum.
Preencha os campos e prossiga para a proxima secao.

5.21.4 Na sec¢éo “Anexar Arquivos Diversos”, o sistema disponibiliza a opgéo
de anexar arquivo. Caso exista algum arquivo configurado para ser anexado, é
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necessario somente seleciona-lo no campo Nome do Arquivo, acionar a opgéo Procurar
para localizar o anexo no seu computador e inseri-lo.

Obs.: O sistema sO permite arquivos de extensdo .DOC, .DOCX, .PDF, .XLS, .XLSX,
.ODF, .JPG, .PNG, e que nao excedam o limite de tamanho maximo de 5 mb.

5215 Ap6s o preenchimento do formulério, acionar a opgéo confirmar e enviar.
Obs.: Apos o envio, a solicitagdo serd encaminhada para avaliagdo. Para acompanhar o

andamento da solicitacdo, basta consulta-la conforme foi descrito acima, no passo 5.1.
O resultado da avaliagdo sera enviado para o e-mail cadastrado no login de acesso.

5.3 ALTERACAO DE SOLICITACAO DE LIBERACAO DE ACESSO
EXTERNO

53.1 Para alteracdo de uma Solicitagdo de Liberacdo de Acesso Externo, o usuario
seleciona um registro com situacdo “Enviada”, na tela de Resultado.

5.3.2 Ao clicar na opcdo Alterar, o sistema recupera as informacbes para as
alteracdes, conforme demonstrado na tela abaixo:
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Alteragdo de perfil de liberagdo de acesso externo m
» Informagoes cadastrais vinculadas ao Solicita
Home compieto Login
Nacicnaiaade
Tipo ce socumento Outro documento. Numero do documento.
sear2
Pais 0ata e nascimento soxo
£5TADOS UK
€ residente no Brase? cepa cooe Logradouro
sarro Compaments
Humars Ertacorrovmncis
E.mai pessosl intormado no Selicts €enai comereial informada no Sacrts (Opcional)
Qoctoome
» Dados do estabelecimento
Tipo ce estaceecimants Amonto de inspecso
Foramomre €
Pais W controle Regratro 00 estabeieciments
cnescer W controle Razso socitiome Weme tantania
i 42 amprens para contato £l 43 ampress para contato (comotamentar)
w
+ Liberago de acesso externo
o Mosaasce Gestor ce controie de scenso extemo
P sG9F «  sosFmeger = © no
+ Perfl de acesso
Perte atacrenados
Scke tarte de Reg rota
» Parmisses
Perfia selecionados. Permissses
rem asta | 5ok tag 30 Oe Regstro Os P 30 e Lberagdo 0w AC rtrctar Uberag 0 00 Acesso
[Pagina 11] B I
+ Anexar arquivos diversos
Nome do srqurvo Envio cangatons.
Teste
Savecionsr arqunvo
Q Procurar | & Inwarke | 8 Limper |
» Lista de arquivos anexados
Home do arquive Mosuio Naturezs da solicitacso oo Data de inchusdo Opgoes
obrigatorio
50 —— Formusdro Camprement ge Lberas B0 0c Acesso Exerne a
{Pagine: 111] 1]
vers

Figura 4 - Tela - Alteracdo Solicitacdo de Liberacdo de Acesso Externo

5.3.3
Externo.

O usuario informa os dados para alteracéo da Solicitagcdo de Liberacdo de Acesso
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534 Ao clicar na opg¢do Confirmar e Enviar, o sistema registra a alteragdo da
Solicitacédo de Liberacao de Acesso Externo.

5.4 VISUALIZACAO DA SOLICITACAO DE LIBERACAO DE ACESSO
EXTERNO

54.1 Na tela de Resultado, ao clicar na opcdo Visualizar, o sistema recupera as
informacdes para a visualizacdo, e apresenta a tela Visualizar Solicitacdo de Liberacéo
de Acesso Externo, conforme demonstrado na tela abaixo:
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Detalhe de solicitagdo de liberagéo de acesso externo

+ Informagdes cadastrais vinculadas ao Solicita

Nome completo: Tony Stark
Login: fony stark ex
Nacionalidade: Estrangera
Pais: ESTADOS UNIDOS
Nimero do documento: 32569652
Data de nascimento:
Tipo de documento:
Outro documento:
Sexo: M
£ residente no BrasiI?: Nio
CEP/ZIP CODE:
Logradouro: Marve!
Bairro:
Complemento:
Numero:
Estado/Provincia:
€-mail pessoal informado no Sollcita: fony-starkd1@bol com br

E-mail comercial informado no Sollcita
(Opeional):

» Dados do estabelecimento

Tipo de estabelecimento: Estrangeio
Ambito de inspegdo: EE
Pais: USA

N° controle/Registro do P-552EUA
estabelecimento:

CNPJICPF:;
Razdo socialNome: LONGMONT FOODS
Nome fantasia:
E-mail da empresa para contato: TEste

E-mall da empresa para contato leste
(complementar)
) Liberagdo de acesso externo

sigla: PGA / Sistema de Informagdes Gerencials do SIF

Modalidads

IF/Registro 0 Produto.
Gestor de controle de acesso externo: Sim
Perfil de acesso
Controlador de Acesso Externo

Solictante de Reg. Produto
Consulta Produto-Nac/Estrang

Permissoes
Solkitago de Liberag3o de Acesso Extemno, Avallar Soii tag80 de Liberag8o de Acesso Externo, Controlar Liberag8o de Acesso Extemo,
Consuta / Solcita 80 de Registro de Produto
Consutta / Solkitag o de Registro de Produto. Solicitag o de Liberag3o de Acesso Extermno, Controlar Liberagdo de Acesso Extemo
Consutta / Solkitag 80 de Registro de Produto, Solictag o de Liberag o de Acesso Externo, Controlar Liberag 8o de Acesso Externo

[Pagina: 111] B 1
) Arquivos diversos
Envio
Nome do arquivo Médulo Natureza da solicitagio obri o Data de inclusio
2000 SIGSIF/Regitro de Produto.  Formuidrio Complementar de Liberag8o de Acesso Extemo sm ov1112016
(Pagina: /1] 3 B |

Versdo 1.0 | 03/11/2016 1645

Figura 5 - Tela - Visualizacdo da Solicitacdo de Liberagcdo de Acesso Externo

54.2

Ao clicar na opcao Voltar, o sistema retorna para a tela de “Consulta”.

O usuario podera “Visualizar Ocorréncia” de um registro
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5.5 VISUALIZAR OCORRENCIA DE SOLICITACAO DE LIBERACAO DE
ACESSO EXTERNO

55.1 Na tela de Resultado, ao selecionar um registro e clicar na op¢édo Visualizar
Ocorréncia, o sistema apresenta a tela Visualizacdo de Ocorréncias de Solicitacdo de
Liberacdo de Acesso Externo, conforme demonstrado na tela abaixo:

Dados das ocorréncias de solicitagéo de libera¢éo de acesso externo m

» Lista de ocorréncias

DatalHora Nome do responsavel Ambite de inspegio/Numero Nome do usudrio Situagdo
03/11/2016 18:12:09 PM EE / P-552EUA Tony Stark Solicitagio Enviada
03/11/2016 18:14:43 PM  Rodrigo Gomes de Cayres EE / P-552EUA Tony Stark Solicitagio Aprovada

[Pagina: 11] «| <K ~ |

Figura 6 - Tela - Visualizagdo de Ocorréncia de Solicitacdo de Liberacédo de Acesso Externo

O sistema retorna uma janela com os dados das ocorréncias da solicitagdo
marcada como parametro, somente para exibi¢ao.

5.5.2 Ao clicar na opgéo Voltar, o sistema retorna para a tela de Consulta.
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