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Préambule

Ce tutoriel a pour vocation de vous aider a préparer la saisie de votre demande de paiement via le portail e-Synergie
en vous présentant les pieces a fournir, et a vous guider tout au long de votre saisie.

Informations pratiques préliminaires

NB : des consignes et aides nécessaires a la saisie de la demande de paiement sont intégrées au sein des différents
écrans. Nous vous invitons a vous y reporter.

Le symbole o situé a droite d’'un champ permet d’afficher une aide a saisir sur le champ concerné.
L'astérisque (*) indique que le champ est a renseigner obligatoirement.

Les champs grisés ne sont pas saisissables ou sont remplis automatiquement ;

Enregistrez régulierement votre saisie et ne fermez pas la fenétre en cliquant sur la croix rouge sans avoir
enregistré au préalable : toutes les données saisies seraient perdues.

Vous pouvez a tout moment :

e Supprimer votre demande,

e Exporter et récupérer a tout moment votre demande au format PDF tout au long de votre saisie,

e Communiquer avec le service en charge du suivi de votre demande une fois celle-ci envoyée, en cliquant sur
le bouton « Communication »
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Etat:

Avant de démarrer la saisie de votre demande de paiement, assurez-vous :

e d’avoir a portée de main la convention attributive et les avenants éventuels ;

e de disposer de 'ensemble des pieces justificatives dématérialisées pouvant étre regroupés par catégorie de
dépense et le cas échéant et si besoin compressées dans un dossier au format ZIP (voir la liste des pieces a
fournir) ainsi que les modéles de documents (annexe financiére, liste des piéces justificatives, calculatrice
de I'aide et annexe autres aides publiques percues) mis a disposition sur le site internet de FranceAgriMer :
https://www.franceagrimer.fr/filiere-peche-et-aquaculture/Accompagner/FEAMPA/0S-1.4-Controle-et-
Execution

Suite a la programmation et au conventionnement d’une opération, vous pouvez procéder a une demande de
paiement selon les termes de la convention :

e Acompte si possibilité prévue dans votre convention (article 5) et selon calendrier indiqué dans la convention
;

e Solde aprés I'achevement de 'opération (a produire impérativement dans le délai imparti par la convention).

L'instructeur en charge de votre dossier est a méme de vous demander toutes autres piéces justificatives lui
permettant d'établir son controle de service fait. Il pourra préciser et compléter cette liste selon la nature de
I'opération, du bénéficiaire.

La demande de paiement fera I’objet d’une instruction de la part du service instructeur compétent qui déterminera
le montant a verser au bénéficiaire.


https://www.franceagrimer.fr/filiere-peche-et-aquaculture/Accompagner/FEAMPA/OS-1.4-Controle-et-Execution
https://www.franceagrimer.fr/filiere-peche-et-aquaculture/Accompagner/FEAMPA/OS-1.4-Controle-et-Execution

Création de la demande de paiement

Elle s’effectue a partir de votre portail, en cliquant sur le bouton
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Vous accédez au ler écran de la demande de paiement, dans lequel vous compléterez la partie Contexte de la
Demande, a savoir :

Dans la case « Opération », sélectionnez le projet (Numéro Synergie et libellé) pour lequel vous souhaitez faire une
demande de paiement dans la liste de vos projets conventionnés.

Pour le reste des informations, les cases se remplissent automatiquement grace aux informations fournies lors de la
demande de subvention.

| hon compte W) Déconnexion
= i 2 AT e 2 ‘Al opé .
t N' ’@'Syngrgle Portail de dépdt de demande d'aides européennes QO cynthia BUR
- @ Muséum National d'Histolres Naturelles

o BESOINDAIDE? |suveznoussur: F W (B

hicn portall > Demande de palement

Demande de paiement

Contexte de la demande

QOpération * - Sélectionnez une opération - v

- Sélectionnez une opération -

BEO001397 - VT - Programme daction 2015 du Conservataire botanique en Bourgogne
BEO00E44T - VT - Programme daction 2016 du Conservataire botanique en Bourgogne
BGE0013770 - V2 - Programme dactions 2017 du conservatoire botaniqgue en BoUrgogmne
Saryice instructeur BE0019905 - VT - Programme dactions 2018 du conservatoire botanigue en BoUTgogme
BGE00252832 - VT - Programme d'actions en Bourgogne 2018
BG0028538 - VT - Programme d'actions en Bourgogne 2020
Codification BGE0031638 - VT - Programme d'actions en Bourgogne 2021
FAMOOO385 - V2 - Collecte de données DOF 2023-2024
GPO0T07S3 - V3 - Campagne océanographigue prafonde pour lnventaire des invertébrés marins de Guadeloupe - Karudeep - Campagne Karubenthos
MQO004534 - V2 - Compagne a'inventalre de la foune et de la flare marines cotiéres de Martinigue

Programme

Contact de I'organisme de ges

PERSONNE A CONTACTER AU SERVICE INSTRUCTEUR




La saisie de la demande de paiement se déroulement ensuite au long de 7 étapes de navigation matérialisées dans le

bandeau en haut de I’écran

Informations

générales

Dépenses
réalisées

Etape 1 — Demande

Ressources

obtenues

conformément a votre convention, indiquer s’il s’agit d’'un acompte ou d’un solde.
Attention: si vous sélectionnez Solde, aucune autre demande de paiement ne pourra étre déposée au titre du dossier

Pl&Ces

a dexécution -
Bllan diexécutio stficatves

Informations sur I’opération programmée : cette premiére partie se compléte automatiquement
Demande de paiement : vous devrez renseigner obligatoirement le « Type de demande de paiement » avec,

1. Demande

Informations sur l'operation |:-r:::g|'3mm%-':9
viatre référence de demande eSynergle

Date du dépdt de wetre demande

Numérc de l'ocpération Synergle

Intltulé de l'opération

Programme

Service Instructeur

Cedification principale

Maontant total de l'opération programmée (EUR)

Demande de

Sélectionner le type demande de paiement

possibie(s) au cours de |3 période de réali

- ACompte(s) :

t de fopération (& produire en principe dans

tou partie des saisies did e

FAMDOO385 - V2

Collecte de données DCF 2023-2024

Programme naticnal FEAMPA FranceAgriMer 2021

FrancefgriMer (FAM)

T

A.1.4.2: Collecte et la diffusion de données dans

un
f
&
[
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=

es & mois suivant la fin de lopération

Type de la demande de palement *

Acompte (Bllan Intermédialre)
selde (Bllan final)

champs obllgatolres

-2027

e cadre de la DCF




Etape 2 — Informations générales

2. Informations générales

Utilisateur ayant crée la demande de paiement

Prénom utllisateur Cynthia MNom utllisateur EUR
Fonctlon

Béné&ficiaire concerné par la demande de paiement

Tlers Muséum Mational d'Histoires Naturelles

Eenéficlalre * SIRET - 1800447 74000719 Musdum Noviana o Ristoire Neturelle -

Contact de l'organisme de gestion

Dans cette partie pré remplie, vous pouvez éventuellement compléter la partie « Fonction » et modifier le
bénéficiaire si nécessaire, notamment en cas de changement de n° SIRET : procédure en page suivante.

PERSONME A CONTACTER AL SERVICE INSTRUCTEUR
Prénom Unitg Pache Mom FranceAgrifer
Courriel synergiel D-recette@synergie-eurogefi Téléphane 0173303000
Informations utiles pour le porteur

COORDONMEES DU SERVICE INSTRUCTEUR TRAITANT VOTRE DEMANDE
Mom du service Instructeur FranceAgriver
Adresse 12 rue Henri Rol-Tanguy
Cemplémeant géographigue

Complément destinataire

Llew dit

Code postal 93555 ville Montreuil
Pays France

Courriel synergied 0-recette@axyus.com

* champs obligatolres




En cas de changement de SIRET :

Aller dans « mon compte » et cliquer sur « Ajouter SIRET »
:" @,’Syngrgie Portail de dépdt de demande daides européennes (O amaury Legros

4P ETALISSEMENT NATIONAL DES PRODUITS DEL ..

B eSO DaiDE ? | suneznoussur. f W

Profil formulaire Infeos organisations

Mon entité publique Mon historique cle SIRET

Numéro SIRET {S00uBasAITEY SIRET Datedajout  Courant Action
Raison sociale * ETABLISSEMENT MATIONAL DES PRODUITS DE L AGRIC 13000636400017 17/08:2017 0

Courriel synergiel O-racatte@synergie-aurope.fr

Téléphone * 0101010101

Fax

Une fois le nouveau SIRET enregistré, sélectionner le SIRET a utiliser.

Mon historigue de SIRET

SIRET Date d'ajout Courant Action
84479451100015 08/06/2023
BAATSA51 100023 19/02/2024 O B

Etape 3 — Dépenses réalisées

oy . 5 _» Informations
'\l/" Demande '\%/‘/ générales

o 3 - - 2 1) ace
Reszources 0 Indicateurs 0 Bilan dexécution i

ohtenues Justificatives

3. Dépenses réalisées

Les dépenses faisant I'objet de I3 demande de paiement et joindre au présemt dossier les justificatifs comptables ou pigces éguivalentes de waleur probante (Cf. wolet 7. Liste des pigces
justificatives 3 joindra).

Arttention : Toute dépense non payée, non acquittée, non justifiée par une piéce probante ne pourra étre analysée et sera donc rejetée par le service instructeur.

Le paiement de |'aide eurcpéenne pour les opérations dont les dépenses sont déclarées sur |a base d'un baréme standand de codts unitaires ou d'un montant forfaitaire est calculé en fonction
des réalisations ou des résultats

ME : 1| 2zt nécezsaire de 32 reporter & la notice explicative de |a demande de palement

Attention : Assurez-vous que pour chague dépense déclarée est joint [a pié
Cette annexe n'est pas & remplir lorsque les dépenses sont toutes déclarés

stificative correspondante
sur une base forfaitaire.

Tableau des dépenseso

si wous ai de dépenses & =aisir, Vvous po

v remigére ligne en ciquant sur le bouton "+" puis exporter ke tableau au format C5W. Vious pouvez alors saisir en masse dans
M5 EXICEL vos dépenses en vous inn

remigre ligne et les réimpors sayle passe avec le bouton “Importer”

ou

Saissisez les en cliguant sur le bouton ” + © & drofte dans le tableau, modifiaz
existante.

es =i besoin en diguant sur I3 = sur |e bouton représentant " & droite d'une ligne

Préparation préalable :

* Renseignez le détail des dépenses réalisées dans I'annexe financiere et la faire signer par les personnes
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habilitées (représentant légal et éventuellement comptable public, commissaire aux comptes, expert-
comptable). Si I'annexe n’est pas certifiée par un comptable public, commissaire aux comptes ou expert-
comptable, il faut transmettre I’ensemble des factures acquittées

* Re saisissez le total de chaque poste de dépenses de I'annexe financiére dans le tableau des dépenses visible

al’écran
Ex:
Dépenses d’investissements et service 789 563,44 €
Frais de personnel 1634 456,12 €
Codts indirects 245 168,42 €

Inutile de détailler chaque facture sur SYNERGIE, c’est I'objet de I'annexe financiére. Sur SYNERGIE il ne faut indiquer
que le total par poste de dépenses.

Saisir ou modifier une dépense
Les colonnes « catégories de dépenses » et « libellé » sont pré-remplies et correspondent aux informations de la

convention attributive.
Cliguez sur « + » pour ajouter ou modifier une dépense du poste de dépense concerné :

Montant pigce Montant  Emission de la
et |= [EUR)

Catégorie de dépenses Likelbé Emetteur présentd (EUR) Tacture #ction

00D3- FEAMPA- Colits indirects - tau:
forfaitaire max de 15 % des frais de [1]. Frais indirects 2023 0.00 0.00
personnel directs - Art 49

0002- FEAMPA- Frais de personnel directs - -
- = i [2]. Frais de personne| 202 0.00 0.00

soues forme de colits unitaires

Sélectionnez le type de dépense : Unitaire ou Récapitulatif

Type Unitaire_: a utiliser pour les dépenses sous forme de co(ts réels : prestations de service, frais de mission RUP et
international

Type Récapitulatif : a utiliser pour les dépenses sous forme de colts simplifiés : dépenses de personnel, frais de
mission au forfait, colts indirects, primes de mer...



Dépenses de personnel

3. Dépenses réalisées : Ajout/modification de dépense

Description de la dépense
Mode de pr'ésentatio-10

Référence de la clépenseo

Nom du fichier contenant la piece justificative
de la depense

Desc-"ptifo

Dépenses de personnel

Colt unitaire

Code bareme

Nombre d'unites presentees *

Unité de mesure

Co0t unitaire *

Montant presente (EUR)
Montant présenté (EUR)

Commentaire

Unitaire O Récapitulatif

Annexe financiére

A
979 caractéres restants

Non déterminé

1.000

euros/heure

150 000.00

150 000.00 (TTC)

Le colit unitaire correspond au total des dépenses de personnel figurant a I’annexe financiere
Ne pas tenir compte de I'information TVA (TTC)

Parmi les pieces justificatives a fournir pour justifier des frais de personnel ala DP :

- Contrat de travail + fiches de paie des nouveaux agents (non présents a la demande de subvention) ;
- Relevés d’heures signés du RH/comptable et de I'agent justifiant du temps passé sur I'opération.

A noter que le taux horaire est calculé sur une base annuelle de 1607h. Dans le cas ol vous seriez sur une base annuelle

de 1820h, une proratisation a 1607h aura été faite dés la demande de subvention.

Concernant la transmission des fiches de paie et la RGPD :

L'article 32 du RGPD dispose que :

Le responsable du traitement et le sous-traitant prennent des mesures afin de garantir que toute personne
physique agissant sous I'autorité du responsable du traitement ou sous celle du sous-traitant, qui a accés a
des données a caractere personnel, ne les traite pas, excepté sur instruction du responsable du traitement, a

moins d'y étre obligée par le droit de I'Union ou le droit d'un Etat membre.

Nous sommes spécifiquement dans ce cas, vu que la transmission des fiches de paie est prévue dans le décret
d’éligibilité des dépenses du programme FEAMPA. La RGPD ne peut donc nous étre opposées pour ne pas nous



transmettre les fiches de paie.

Dépenses indirectes

3. Dépenses réalisées : Ajout/modification de dépense

Description de la dépense

Mode de pr'ésentatio-10 #
Reference de la dépenseo

MNom du fichier contenant la piece justificative
de la depense

Desc-"ptifo

Dépenses indirectes

Taux forfaitaire

Base de calcul (EUR) *

Montant présenté
Montant présenté (EUR)

Commentaire

Unitaire

O Récapitulatif

Annexe financiére

S0
150 000.00
22 500.00

(HT) Taux (%)

(HT)

A
981 caractéres restants

15.00

La base de calcul du taux forfaitaire est le total des dépenses de personnel figurant a I’annexe financiére
Ne pas tenir compte de I'information TVA (HT)

Répétez la méme opération pour tous les colits forfaitaires (primes de mer, frais de déplacement au forfait...)

A noter les montants forfaitaires suivants spécifiques a la DCF :
- Primes de mer : uniqguement pour Ifremer et pour le personnel embarqué en mer - 15,15 % du montant total

des frais de personnel du personnel embarqué ;
- Frais de mission : 4,9 % du montant total des frais de personnel.



Frais de mission sur une base forfaitaire

3. Deépenses réalisées : Ajout/modification de dépense
Description de la dépense

Mode de présentationo . Unitaire O Récapitulatif

Référence de la dépenseo * Annexe financiére

Nom du fichier contenant la piéce justificative 50
de la depense

Descriptifo

Frais de déplacement

£
980 caractéres restants

Taux forfaitaire

Base de calcul (EUR) * 150 000.00 (HT) Taux (%) 490

Montant présenté
Montant presente (EUR) 7 350.00 (HT)

Commentaire

La base de calcul du taux forfaitaire est le total des dépenses de personnel figurant a I’annexe financiére
Ne pas tenir compte de I'information (HT)



Prestations de service

3. Dépenses réalisées : Ajout/modification de déepense
Description de la dépense

Mode de présentationo N O Unitaire Récapitulatif

PN 01/01/2023 ==
Date d'emission de la facturea *

Date d'acquittement 7

Reférence de la dépensea * Annexe financiere

Nom du fichier contenant la piéce justificative Mom du fichier

de la depense 9 *

Emetteuro #* DIVERS
Descriptifg
A
1000 caracteres restants
Montant présenté
Montant de la piece comptable (EUR) a * 50 000.00
Montant non preésente (EUR) 74
Montant présente (EUR) 50 000 00 Taux (%) 100.00

Commentaire

Description de la dépense :
- Date d’émission de la facture : Date de début de |'opération
- Date d’acquittement : renseigner la derniére date de paiement des dépenses présentées dans le cadre de la
demande de paiement
- Référence de la dépense : « Annexe financiere »
- Emetteur : DIVERS

Montant présenté :

Montant de la piéce comptable : Indiquez le montant total figurant a I'annexe financiere

Montant non présenté : Sans objet

Préciser dans « Commentaire » si ces dépenses sont présentées en Hors Taxe (HT) ou Toutes Taxes Comprises (TTC)
selon votre régime TVA

Aprés validation, les informations que vous venez de saisir s’affichent dans le tableau ci-dessous :

Montant pléce Montant Emission de la
Catégorle de dépenses Libelle Emetteur comptable (EUR) présenté (EUR) facture Action

0003- FEAMPA- Colts indirects - taux . P
[1]. Dépenses indirectes liées a 'opération
forfaitaire max de 15 % des frais de 0.00 22 500.00

[ +]

personnel directs - Art 49 ?

0006- FEAMPA- Frais de mission- sous [2]. Frais de mission (forfait) % 0.00 7 350.00
forme de taux forfaitaire

0002- FEAMPA- Fr‘als de personnel directs T BEpEreIs e paEeE 5 0.00 150 000 00
sous forme de colits unitaires

OOD‘\’- FEAM Ph- DePenses dlinvestissement [4]. Prestations de service > 50 000.00 50000.00
matériel et immatériel

Total des dépenses 50 000.00 229 850.00

Légende du tableau : [MP] : Type de poste : "Marché public”.
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Télécharger les pieces concernant les dépenses

> Le fichier Excel « annexe financiére » complété ;

» L’annexe financiére au format pdf signée obligatoirement du représentant légal de la structure et
éventuellement par le comptable public ou le commissaire aux compte + en version Excel pour les besoins de
I'instruction

Si ce dernier cadre n’est pas signé, fournir les piéces permettant de justifier I’acquittement des dépenses (factures
portant la mention « acquittées » ou relevés bancaires).

Le fichier obtenu en « récapitulatif des dépenses » n’est pas a utiliser

Attention : veillez a limiter le nom des fichiers et dossiers/sous-dossiers a environ 30 caractéres pour faciliter les
traitements.

Astuce : Il est possible de télécharger en seule fois I'ensemble des piéces de dépenses placées dans des dossiers et sous
dossiers correspondant aux postes de dépenses et regroupées dans un fichier compressé au format zip avec une taille
ne dépassant pas 100 Mo. Le poids maximum des dépéts est limité a 1000 Mo.

Procédure pour créer un dossier compressé comprenant des sous-dossiers avec les piéces a transmettre :

Réalisez un clic droit sur le dossier a compressé puis "Envoyer vers" et de choisir "Dossier compressé" sous Windows
(ou clic droit et "Compresser" sous Mac). Le dossier compressé apparait en dessous du dossier d'origine et peut étre
téléchargé si sa taille ne dépasse pas 100 Mo sinon le découper plus finement.

Etape 4 - Ressources obtenues

Préparation préalable
* Renseignez I'annexe « calculatrice subvention » mise a votre disposition sur le site de FranceAgriMer :
https://www.franceagrimer.fr/filiere-peche-et-aquaculture/Accompagner/FEAMPA/OS-1.4-Controle-et-
Execution

1. Cet écran permet de renseigner les ressources déja obtenues e cas échéant et celles sollicitées au titre de la présente demande de paiement.

Dans le tableau des ressources, veuillez indiguer, pour les cofinanceurs hors UE uniquement, les montants déja perqus dans la colonne "montant versé récemment” et le montant sollicité dans
la colonne "montant présenté”.

2. Saisissez en bas de ['écran le montant de |'zide de ['Union Européenne attendue et que vous sollicitez dans cette demande.

3. Téléchargez les piéces justificatives des ressources versées par les cofinanceurs

Artention - Tout cofinancement public non accompagné d'un justificatif de versement peut compromettre la certification et le paiement de laide européenne.

Tableau des ressources

Montant retenu i Montant versé Montant
Financement Financeur (programmé) (EUR) récemment (EUR) présenté (EUR)  Action
UNION EUROPEENNE fonds eLIJropéen pour les affaires maritimes, la p 206 4710 000 010 ;
éche et l'aquaculture
ETAT Ecologie, développement durable et énergie 8847519 0.00 0.00
Total des ressources 29491729 0.00 0.00

12
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Colonne Montant retenu : Montant de la convention attributive de I'aide

Ce tableau n’est pas a renseigner

Spécificité de la DCF : une partie de la contrepartie nationale normalement versée par I'Etat est versée par la
Maitrise d’Ouvrage Publique (MOP) de la DGAMPA. Vérifier le taux de cofinancement dans votre convention (annexe
3).

Pieces a télécharger :
- Fichier Excel de I'annexe « calculatrice subvention »
- Annexe « autres aides publiques pergues »

Télécharger les pigéces concernant les ressources

Ajoutez I'état récapiturars at PDF signé a l'ermplacement prévu par le comptable public, le commissaire aux cormptes ou tout organisme compétent en droit frangais.

Dans "montant présenté”, précisez le montant conventionné

R AN R s R s T e E T M (A g Lt s 0 el L e poids maximum cles cépdt est limités 3 1000 Mo, & concurrence de 100 Ma par fichier respectant les extensions autorisées
PNG;GIFPEGDOCDOCKPPT,PPTXXL S XL 5XPDF, ZIP;RAR; ODT, ODF, QPP G, CSV, 0 DS, TAT, 72

Versement LIE sollicite (ELURY * 120 671.25

Vous devez indiquer le « Versement UE sollicité » - 1a part UE uniguement — cf. annexe calculatrice de la subvention,

colonne B 20 — « Dont part FEAMPA », soit pour notre exemple 120 671,25 € pour un total de dépenses réalisées de
229 850,00 €.

ATTENTION : Ce montant pourra étre revu par le service instructeur lors du contréle de service fait

Versement UE sollicité (EUR): * 120671.25
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Etape 5 — Les indicateurs

5. Indicateurs
Saisir les valeurs réalisées cumulées (depuis le début de l'opération) au stade de cette demande de paiement.

Pour vous aider lors de votre saisie : Cliguez ici pour consulter les Guides des indicateurs.

Indicateurs
Valeur Valeur
Indicateur Type Unité conventionnée réalisée Commentalre Action
FEAMPA_CR 16 - Entités bénéficiant d'activités de .
- B N Résultat Entités  § 187.00
promotion et d'information  § ¥

Je confirme avoir fourni toutes les pieces justificatives nécessaires

Télécharger les piéces concernant les indicateurs

R I ST AT R TG R T N BT R G [ 0 -l Le poids maximum des dépdt est limités a 1000 Mo, & concurrence de 100}

PNG;GIFIPEG;DOC; DOCK; PPT;PPTX;XLS; XLSX;PDF;ZIP;RAR;ODT;ODF,0DPJPG;CSV;ODS; TXT; 7Z

Ppar fichier respectant les extensions autorisées :

Dans cet écran, vous devez renseigner la valeur « réalisée » pour les indicateurs conventionnés (cf. annexe 1 de
votre convention, valeur a mettre a jour)

Vous devez ensuite cocher la case « Je confirme avoir fourni toutes les piéces justificatives nécessaires ».

Indicateurs
Valeur Valeur
Indicateur Type Unité conventionnée  réalisée Commentaire Action
FEAMPA_CR 16 - Entités bénéficiant d'activités de pro 2
T PO Resueat Etiés § 187 185 i #
motion et d'information  § ¥

Je confirme avoir fourni toutes les pices justificatives nécessaires.
Télécharger les pieces concernant les indicateurs

LT A L RO W= L L T Gl Le poids maximum des dépdt est limités a 1000 Mo, a concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :

PNG;GIF;|PEG;DOC;DOCK;PPT,PPTXXLS;KLSX;PDF;ZIP;RAR;ODT;ODF,0DP;PG;CSV;OD5;TXT; 72
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Etape 6 — Bilan d’exécution

Dans la premiere partie du « bilan d’exécution », toutes les informations a remplir sont obligatoires. Certaines
rubriques étant limitées en nombre de caractéres.

- Tout d’abord vous devez saisir la période de réalisation de I'opération concernée par la présente demande
de paiement (la date doit étre saisie sous format jj/mm/aaaa ou bien elle peut étre sélectionnée a partir du
calendrier).

- Dans le bloc suivant constat de réalisation, vous devez résumer les actions réalisées

- Ensuite trois questions, concernant la conformité des réalisations aux objectifs prévus dans la convention
attributive d’aide, vous sont posées. Il suffit de répondre en cochant par oui ou non les cases
correspondantes. De plus, il vous est demandé d’expliquer dans le bloc suivant d’éventuels écarts.

EXEMPLE DE SAISIE

Période d'exécution®
Période d'execution physique de l'opération au titre du présent bilan

Du * 01/01/2023 Au* 31/12/2023

Constat de réalisation

Décrire les actions réalisées sur le projet a ce jour et depuis le dernier bilan le cas echéant, en référence a l'opération conventionnée *

Se reporter au rapport annuel d'activité

4

960 caracteres restants

Les realisations sont-elles conformes aux objectifs inscrits dans la convention attributive d'aide :

En termes de calendrier * O Oui Non
En termes d'objectifs de réalisation * O oui Non
En termes de livrables * O Oui Non

Expliquez les ecarts eventuels avec les objectifs / contenus / calendriers prevus dans la convention *

Rapport d'activité approuvé par la DGAMPA en date du ‘w;gym

4

937 caracteres restants
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Bilan

Indicateurs *

Les valeurs conventionnées ont-elles eté atteintes :

Au niveau des indicateurs de réalisation * Oui Non O Non concerné

Au niveau des indicateurs de résultat * Oui Non O Non concerné

Expliquez les éventuels écarts *

Sans objet

Opération *
L'opération est-elle en sous-réalisation (c'est a dire que le coiit total éligible realisé est inférieur au colt total programme) 7 *

Si oui, expliquez les raisons et les incidences sur l'opération *

Se reporter au rapport annuel d'activité

L'opération est-elle en sur-réalisation (c'est a dire que le codt total €ligible realise est supérieur au coit total programme) ? *

Existe-t-il d'autres modifications survenues au cours de la mise en oeuvre de I'opération et/ou lors de son achévement 7 *

Respect des obligations européennes et nationales

Publicités

Quelles actions de publicité avez-vous réalisees (support, date, cible visée, ...) ?o ¥

A préciser

Si vous étes soumis aux régles de la commande publique

A réception de votre demande de paiement, le cgntréleur de l'autorité de gestion vérifiera le respect des régles de la commande publigue.
Il vous sera demandé de fournir les piéces justfficatives correspondantes.

Un document annexe 3 votre dossier, complgté par le contrdleur, devra restituer l'ensemble des points de contréle réglementaire

Si votre opération est soumise aux régles en matiére d'aides d'Etat

A réception de votre demande de pai¢gment, le contréleur de l'autorité de gestion vérifiera le respect du régime d'aide dont reléve l'opération.

Un document annexe 3 votre dossigr, complété par le contréleur, devra restituer I'ensemble des points de contréle réglementaire.

De quelle maniere avez-vous
7%

Sans objet

A

990 caracteres restants

O Oui Non

4

960 caracteres restants
Oui O Non
Oui O nNon

4

990 caracteres restants

Sans objet

Sans objet

is en compte les principes horizontaux couverts par votre opération (€galité hommes-femmes et non-discrimination, développement durable)

Dans le premier bloc, vous devez décrire les actions de publicité de la subvention européenne que vous avez
entreprises pour votre opération (support, date, cible visée...), et joindre les piéces justificatives concernant la
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publicité a I’étape suivante N°7.

Etape 7 — Pieces justificatives

Vous trouverez le détail des pieces a fournir sur le site de FranceAgriMer: https://www.franceagrimer.fr/filiere-
peche-et-aquaculture/Accompagner/FEAMPA/QOS-1.4-Controle-et-Execution

Attention, merci de joindre la liste des piéces justificatives diiment cochée
(& pemande G e 3 rimete @ e (& Indicareurs (& slandecadon | @ |5

7. Pieces justificatives

Les piéces ci-dessous sont nécessaires a l'instruction (DP de type : Solde (Bilan final))

Transmettre les autres piéces justificatives (hors dépenses et ressources) - lien liste des piéces justificative

Transmettre les piéces

RGN T RTL WTTY [TH a1 le= 10\ - | @ poids maximum des dépots est limité a 1000 Mo, & concurrence de 100 Mo par fichier respectant les extensions autorisées :
PNG;GIF;]PEG;DOC;,DOCK;PPT;PPTX;XL5;XLSX;PDF,ZIP;RAR; O DT;ODF,QODP;JPG;CSV;0DS;TXT; 72

Commentaires divers

5000 caractéres restants

L'instructeur contréleur en charge de votre dossier est a méme de vous demander toute autre piéce

justificative lui permettant de réaliser I'instruction du dossier. Il pourra préciser et compléter cette liste

selon la nature de I’opération, du bénéficiaire.
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En plus des pieces a joindre répertoriées dans la liste, vous devez également transmette un document
PDF qui récapitule I'ensemble de votre saisie. Pour cela, merci de bien respecter I'ordre des étapes suivantes :

¢ Cocher la case « Jatteste sur I’lhonneur »

Attestation sur I'hunneuro *
& soussignére) en qualité de signataire et représentant légal. sellicite une aide européenne au programme Programme FEAMPA FranceAgriMer 2021-2027
destinge & la réalisation de l'opération Intitulée ; Protection des dauphins . Rappel du montant de lalde europfenne demandse : 85 000.00 EUR.

Jatteste sur Mhonneur :
= Lexactiude des renseignemefis de la demande dualde,

* Cliguer sur « Imprimer la lettre d’engagement » : cela vous permet de récupérer au format PDF I'intégralité
de votre saisie. Il faut faire signer ce document PDF au représentant Iégal de votre structure

La lettre d'engagement :
validez puis envoyez votre demande en 5 étapes : I

Imprimer la lettre d'engagement: I

*  Cliquer sur « joindre la lettre d’engagement signée » pour joindre le document PDF signé ;

La lettre d'engagement : Vous devez télécharger, signer

Imprimer la lettre d'engagement

+Joindre la lettre d'engagement signée

e Cliquer sur « Enregistrer »
*  Puis cliquer sur « Envoyer » afin de transmettre votre demande ainsi que toutes les piéces jointes au service
instructeur.

Envoi réussi !

Votre demande a bien été envoyée.
Celle-ci sera intégrée dans le systéme dans la journée.

Votre demande est passée de I'état Brouillon a |'état Envoyée.

Vous pourrez suivre, dans le tableau de bord, I'avancement du traitement de votre dossier :
* Instruction : I'instruction de votre dossier est en cours
* Traitée : le dossier a recu un avis favorable
* Rejetée : le dossier a regu un avis défavorable
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Tableau de bord Mes démarches

i
B LY & 3R 53 B Demande de subvention
Type Brouillan Envoyé A corriger Instruction Traité Rejeté @
Demande de subvention 14-20 R . . . e .
o 0 0 |u—
Demande de paierment 14-20 . . .
Demande de subvention 2127 9 . i o i @
[ e 0 I

Suite a I'envoi de votre demande, vous recevrez un mail de confirmation avec votre dossier en piece jointe, qui fait
office de attestation de dépot, n’hésitez pas a vérifier vos spams. En cas de non réception, merci de contacter votre
service instructeur.

[RU2 SYNERGIE 2.0 eSynergie] : Accuse de reception de votre demande DP 38253 par =

CdM Boite de réception x

o portail@recette2.test-synergie-europe.fr & 42 (lyalminute) +ff 4
[ ] A moi, synergie2.O-recette v
Bonjour,
La demande de paiement auprés du programme Programme national FEAMPA FranceAgriMer 2021-2027 portant sur les éléments suivants

» Porteur de projet :
* Muméro portail E-Synergie : DP 38253 ;

» Opération programmee (numéro Synergie) n® FAMO00385 - Collecte de données DCF 2023-2024
Abien été déposée auprés de l'autorité de gestion le 311052023

Toute communication avec le service chargé du suivi de votre dossier doit étre effectuée a 'adresse feampa@franceagrimer.fr

Le portail E-Synergie.
Merci de ne pas répondre & ce mail.

- L’instructeur en charge de votre dossier reviendra vers vous au moment de I'analyse de votre demande de
paiement pour toute demande d’information ou de piéces complémentaires.

- Dans I'’éventualité ou I'instructeur vous demande des pieces complémentaires, vous pouvez vous
reconnecter au portail afin de joindre ces nouvelles piéces a partir du bouton « communication » en
retournant dans le formulaire de la demande.
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