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Pièces nécessaires à l’instruction du dossier de demande de paiement

Les pièces à fournir listées ci-dessous doivent être transmises en cliquant sur le 
bouton « + Ajouter une pièce » -> limite de 100 Mo par fichier et de 1000 Mo 

pour l’ensemble de fichiers joints. 

NB : Le service guichet pourra demander des pièces complémentaires qu'il juge 
nécessaires à l'instruction de votre dossier en fonction de la nature de votre opération, du 

statut de votre structure et des dépenses qui seront présentées. 

Plan de production et de commercialisationProjet :

Contrôlé le : Par :

Une partie est réservé au service instructeur pour vérification des pièces, merci d’imprimer, scanner et télécharger ce 
document  dans l’onglet 7 : pièces justificatives.
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PIECES JUSTIFICATIVES Pièce
Jointe 

Sans 
Objet 

Service 
Instructeur

Pièces à fournir 

• Lettre d’engagement signée

• Annexe financière « dépenses réalisées »

• Annexe « autres aides publiques perçues »

• Annexe  « calculatrice subvention »

• Justificatifs des dépenses directes de personnel
- Fiches de poste, lettres de mission ou contrat de travail pour

affectation à temps fixe; fiches de temps ou extraits de logiciel de
temps pour affectation à temps variable

- Copies bulletins de paie, journal de paie, DSN ou document probant
équivalent

• Justificatifs des dépenses présentées sur une base réelle 
- Factures ou copies de factures ou toute autre pièce comptable de

valeur probante équivalente
- Preuve de l’acquittement des dépenses : factures ou copies des 

factures attestées acquittées ou état récapitulatif des dépenses ou 
autre pièce comptable de valeur probante  attestés par organisme 
compétent en droit français; ou copies de relevés de compte faisant 
apparaître montant et date du débit; ou attestations de fournisseur 
de réception du numéraire pour les paiements de facture effectués 
en numéraire dans la limite de 1 000€)

• Pour les frais de mission hors taux forfaitaire, justificatifs attestant 
des déplacements effectifs réalisés

• Justificatif de système de suivi comptable de l’opération financée 
(attestation)

• Preuve du respect de l’engagement de faire la publicité de la 
participation européenne (ex : photos, articles de presse …° dans le 
respect des dispositions de la décision attributive de l’aide.

• Relevé d’identité bancaire IBAN/code BIC (si différent  de celui 
fourni à la demande de subvention)
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Pièces à fournir spécifiquement dans le cadre de l’OS 2.2, type d’action 2.2.3 Plans de production et de commercialisation

• Rapport annuel d’activité du plan de production et de
commercialisation permettant d’attester de la réalisation de
l’opération (sans objet si déjà fourni)

• Courrier d’approbation du rapport annuel d’activité (sans objet si
déjà fourni)
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Les pièces ci-dessous sont nécessaires à l’instruction du dossier de demande de paiement


