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Guide de prise en main rapide 

Export Administration : exporter des données au format xlsx 
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A. Description de la fonctionnalité 

 

Cette fonctionnalité permet, en spécifiant des critères de recherche, d’accéder à un ensemble de 
dossiers et de les exporter dans un fichier au format xlsx. Les données ainsi exportées peuvent être 
traitées selon les besoins de chacun  comme par exemple : sélectionner les dossiers qui ont été créés 
en 2021 ayant le statut « Transmis ambassade » ou « Transmis pays tiers ». 
  
Principe de fonctionnement : Les dossiers répondant aux critères saisis sont d’abord affichés dans 
une liste de résultats. A partir de cette dernière, l’exportation (Export Administration) peut avoir lieu. 
 

B. Accéder au menu 

 

Pour accéder à la fonctionnalité « Export Administration » : 

 

1. Aller dans l’onglet (ou menu) « Agréments » 

2. Cliquer ensuite sur « Gérer une demande en cours » pour rechercher un ensemble de dossiers 
(agréments ou demande d’agrément) 
 

 
 
L’extraction des données est une opération qui s’effectue en 7 étapes. Les 4 premières consistent en 
la saisie des critères de recherche, l’ajustement de la volumétrie et l’activation de la recherche. Les 3 
dernières étapes portent sur l’exploitation du résultat trouvé. 

 

C. Saisir les critères de recherche 

 
Etape 1 : Sélectionner du code pays ou du code pays -produit 
 
Etape 2 : Sélectionner « Tous les statuts » 
 
En fonction du profil utilisateur, certains statuts sont pré-cochés ou non. Il est recommandé de 
cocher ou décocher la case « Tous les statuts ». 
 
Ainsi, quel que soit l’option choisie, veiller à ce que toutes les cases dans cette rubrique soient 
cochées ou décochées. 
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Etape 3 : Sélectionner « Sans limite » 
 
Etape 4 : Cliquer sur le bouton « Rechercher » 

 

 
 

Si l’outil de sélection des critères de recherche est fermé à l’écran, il faut cliquer sur le « + » en bout 

de ligne pour les faire apparaître : 

 

 
 

 Exemple : 

 

On sélectionne un pays comme par exemple les Etats-Unis (code ISO « US ») et on décoche « Tous les 

statuts ». 
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Ou on limite la recherche au fromage à pâte molle pasteurisé (USPL01) pour les Etats-Unis 

 

 
 

D. Gérer les résultats de recherche 

 

La liste des résultats se présente sous la forme suivante : 

 

 
 

 Exemple : 

 

En limitant la recherche au fromage à pâte molle pasteurisé (USPL01), on trouve 150 dossiers mais 

Expadon 2 n’affiche par défaut que 50 dossiers sur les 150. 

 

 
 

Pour que les 150 dossiers s’affichent, il est possible de modifier 50 par 150.  

 
Etape 5 : Modifier le nombre de lignes à afficher 
 
Etape 6 : Cliquer sur le bouton « Export Administration » 
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Etape 7 : Cliquer sur le lien pour accéder au fichier extraction  

 

 
  

Etape 7.1 : Ouvrir le fichier extraction 
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Etape 7.2 : Exploiter le contenu du fichier extraction  

 


