Proposition de TRAME pour la 

PROCEDURE DE CONTROLE INTERNE
Responsables du contrôle interne :
Personnel de l’OP  ⁭    
Nom(s) : 




     Fonction(s) :
Prestataire de service  ⁭
Nom(s) : 




     Fonction(s) :

I Vérification de l’effectivité de la réalisation de l’action.
Contrôle documentaire (description du contrôle) :
L'OP vérifie systématiquement, sur une base documentaire, que le producteur a bien réalisé l'action telle que prévue dans le PO, et qu'il dispose des justificatifs prévus dans le référentiel ou la fiche forfait.

Source documentaire utilisée :

Lister les documents qui permettent à l'OP de vérifier que le producteur a bien mis en œuvre l'action agréée dans le PO et notamment qu'il dispose des justificatifs prévus.
Contrôle sur place (description des situations conduisant à un contrôle sur place ) :

En cas de doute, l'OP peut réaliser une visite sur place afin d'apporter les preuves suffisantes de la réalité de l'action. Une telle visite fait l'objet d'un rapport signé par le technicien retraçant les parcelles visitées, les vérifications effectuées et les constatations opérées.

Fiche type de contrôle de contrôle sur place de la réalité de l'action à annexer à la procédure 
II Vérification des surfaces dans le cas des forfaits.

Contrôle documentaire (description du contrôle) :

L'OP réalise un contrôle documentaire systématique pour tous les producteurs afin de vérifier que les surfaces déclarées pour le forfait sont cohérentes avec les informations dont dispose l'OP.

Source documentaire utilisée :

	inventaire des vergers
	

	déclaration d’emblavement ou assimilé (semis ou plantation selon cultures)
	

	documents techniques de l’abris (par exemple permis de construire pour nouvelles serres)
	

	autres : (préciser)………..
	


Contrôle sur place :

Le pourcentage minimum des surfaces contrôlées est déterminé en fonction des surfaces concernées par le forfait.
(cocher la case correspondante)

	De  0 à 1 000 ha
	5%
	

	De 1 000 ha à  5 000 ha
	4%
	

	Plus de 5 000 ha
	3%
	


Fiches type relatives au contrôle des surfaces à annexer à la procédure 
Description de l'analyse de risque : 
Indiquer les critères retenus pour le choix des parcelles à contrôler sur place.

Matériel utilisé : (*)
GPS  ⁭
Topofil  ⁭

Comptage  ⁭

Autre  ⁭    Nom du matériel : 

Incertitude de mesurage : (*)
	
	OUI
	Pourcentage
appliqué

	Forfaitaire 2%
	
	

	Constructeur
	
	

	Estimation
	
	


Précision sur la méthode d’estimation et sur le taux d’incertitude retenu :
(obligatoire si le taux d’incertitude est supérieur à 2%)
Indiquer comment l'estimation de l'incertitude de mesurage a été effectuée (plusieurs mesures d'une même parcelle par ex …) et donner les éléments chiffrés permettant de retrouver le pourcentage appliqué.
Anomalies : (*)

Description des mesures prises par l'OP lorsque les surfaces déclarées par le producteur sont en anomalie  : …………………………………..
Dans le cas où plus de 20% des surfaces déclarées sont en anomalie, l'OP a :
Doublé l'échantillon   ⁭

Appliqué un abattement proportionnel à l’écart constaté sur les surfaces mesurées à toutes les surfaces présentées au forfait ⁭







Signature du représentant légal de l’OP

(*) cocher la case correspondante

