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P
ré

a
m

b
u

le
 

C
e tu

to
riel a p

o
u

r vo
catio

n
 d

e vo
u

s aid
er à p

rép
arer la saisie d

e vo
tre d

em
an

d
e d

e p
aiem

en
t via le p

o
rtail e- 

Syn
ergie en

 vo
u

s p
résen

tan
t les p

ièces à fo
u

rn
ir, et à vo

u
s gu

id
er to

u
t au

 lo
n

g d
e vo

tre saisie. 

In
fo

rm
a

tio
n

s p
ra

tiq
u

e
s p

ré
lim

in
a

ire
s 

N
B

 : d
es co

n
sign

es et aid
es n

écessaires à la saisie d
e la d

em
an

d
e d

e p
aiem

en
t so

n
t in

tégrées au
 sein

 d
es 

d
ifféren

ts écran
s. N

o
u

s vo
u

s in
vito

n
s à vo

u
s y rep

o
rter. 

• 
Le sy

m
b

o
le

 
situ

é à d
ro

ite d
’u

n
 ch

am
p

 p
erm

et d
’affich

er u
n

e aid
e à saisir su

r le ch
am

p
 co

n
cern

é. 
• 

L’a
sté

risq
u

e
 (*) in

d
iq

u
e q

u
e le ch

am
p

 est à ren
seign

er o
b

ligato
irem

en
t. 

• 
Les ch

a
m

p
s g

risé
s n

e so
n

t p
as saisissab

les o
u

 so
n

t rem
p

lis au
to

m
atiq

u
em

en
t ; 

• 
E

n
re

g
istre

z ré
g

u
liè

re
m

e
n

t vo
tre saisie et n

e ferm
ez p

as la fen
être en

 cliq
u

an
t su

r la cro
ix ro

u
ge san

s avo
ir 

en
registré au

 p
réalab

le : to
u

tes les d
o

n
n

ées saisies seraien
t p

erd
u

es. 

V
o

u
s p

o
u

vez à to
u

t m
o

m
en

t : 

• 
S

u
p

p
rim

e
r vo

tre d
em

an
d

e, 
• 

E
x

p
o

rte
r e

t ré
cu

p
é

re
r à to

u
t m

o
m

en
t vo

tre d
em

an
d

e au
 fo

rm
at P

D
F to

u
t au

 lo
n

g d
e vo

tre saisie, 
• 

C
o

m
m

u
n

iq
u

e
r avec le service en

 ch
arge d

u
 su

ivi d
e vo

tre d
em

an
d

e u
n

e fo
is celle-ci en

vo
yée, en

 cliq
u

an
t su

r 
le b

o
u

to
n

 «
 C

o
m

m
u

n
icatio

n
 » 

    

E
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n

e
rg
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D
e

m
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n
d

e
 d

e
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a
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m
e

n
t d

é
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a
té

ria
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A
v

a
n

t d
e

 d
é

m
a

rre
r la

 sa
isie

 d
e

 v
o

tre
 d

e
m

a
n

d
e

 d
e

 p
a

ie
m

e
n

t, a
ssu

re
z-v

o
u

s : 

• d
’avo

ir à p
o

rtée d
e m

ain
 la co

n
ven

tio
n

 attrib
u

tive et les aven
an

ts éven
tu

els ; 
• d

e d
isp

o
ser d

e l’en
sem

b
le d

es p
ièces ju

stificatives d
ém

atérialisées p
o

u
van

t être regro
u

p
és p

ar catégo
rie d

e 
d

ép
en

se et le cas éch
éan

t et si b
eso

in
 co

m
p

ressées d
an

s u
n

 d
o

ssier au
 fo

rm
at ZIP

 (vo
ir la liste d

es p
ièces à 

fo
u

rn
ir) 

 
S

u
ite

 à
 la

 p
ro

g
ra

m
m

a
tio

n
 e

t a
u

 co
n

v
e

n
tio

n
n

e
m

e
n

t d
’u

n
e

 o
p

é
ra

tio
n

, v
o

u
s p

o
u

v
e

z p
ro

cé
d

e
r à

 u
n

e
 

d
e

m
a

n
d

e
 d

e
 p

a
ie

m
e

n
t se

lo
n

 le
s te

rm
e

s d
e

 la
 co

n
v

e
n

tio
n

 : 

Le so
ld

e ap
rès l’ach

èvem
en

t d
e l’o

p
ératio

n
 (à p

ro
d

u
ire im

p
érativem

en
t d

an
s le d

élai im
p

arti p
ar la 

co
n

ven
tio

n
). 

 
L'in

stru
cte

u
r e

n
 ch

a
rg

e
 d

e
 v

o
tre

 d
o

ssie
r e

st à
 m

ê
m

e
 d

e
 v

o
u

s d
e

m
a

n
d

e
r to

u
te

s a
u

tre
s p

iè
ce

s ju
stifica

tiv
e

s 

lu
i p

e
rm

e
tta

n
t d

'é
ta

b
lir so

n
 co

n
trô

le
 d

e
 se

rv
ice

 fa
it. Il p

o
u

rra
 p

ré
cise

r e
t co

m
p

lé
te

r ce
tte

 liste
 se

lo
n

 la
 

n
a

tu
re

 d
e

 l’o
p

é
ra

tio
n

, d
u

 b
é

n
é

ficia
ire

. 

La
 d

e
m

a
n

d
e

 d
e

 p
a

ie
m

e
n

t fe
ra

 l’o
b

je
t d

’u
n

e
 in

stru
ctio

n
 d

e
 la

 p
a

rt d
u

 se
rv

ice
 in

stru
cte

u
r co

m
p

é
te

n
t q

u
i 

d
é

te
rm

in
e

ra
 le

 m
o

n
ta

n
t à

 v
e

rse
r a

u
 b

é
n

é
ficia

ire
. 

 

C
ré

a
tio

n
 d

e
 la

 D
e

m
a

n
d

e
 d

e
 p

a
ie

m
e

n
t 

Elle s’effectu
e à p

artir d
e vo

tre p
o

rtail, en
 cliq

u
an

t su
r le b

o
u

to
n
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V
o

u
s accéd

ez au
 1er écran

 d
e la d

em
an

d
e d

e p
aiem

en
t, d

an
s leq

u
el vo

u
s co

m
p

lèterez la p
artie C

o
n

te
x

te
 

d
e

 la
 D

e
m

a
n

d
e, à savo

ir : 

 


 D
an

s la case «
 O

p
é

ra
tio

n
 »

, sélectio
n

n
ez le p

ro
jet (N

u
m

éro
 Syn

ergie et lib
ellé) p

o
u

r leq
u

el vo
u

s so
u

h
aitez faire 

u
n

e d
em

an
d

e d
e p

aiem
en

t d
an

s la liste d
e vo

s p
ro

jets co
n

ven
tio

n
n

és. 


 P
o

u
r le reste d

es in
fo

rm
atio

n
s, les cases se rem

p
lissen

t au
to

m
atiq

u
em

en
t grâce au

x in
fo

rm
atio

n
s fo

u
rn

ies lo
rs 

d
e la d

em
an

d
e d

e su
b

ven
tio

n
. 

        
La saisie d

e la d
em

an
d

e d
e p

aiem
en

t se d
éro

u
le en

su
ite au

 lo
n

g d
e 7 étap

es d
e n

avigatio
n

 m
atérialisées d

an
s le 

b
an

d
eau

 en
 h

au
t d

e l’écran
 : 
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E
ta

p
e

 1
 - D

e
m

a
n

d
e

 
  

- 
In

fo
rm

a
tio

n
s su

r l’o
p

é
ra

tio
n

 p
ro

g
ra

m
m

é
e

 : cette p
rem

ière p
artie se co

m
p

lète au
to

m
atiq

u
em

en
t 

 

- 
D

e
m

a
n

d
e

 d
e

 p
a

ie
m

e
n

t : vo
u

s d
evrez ren

seign
er o

b
ligato

irem
en

t le «
 T

y
p

e
 d

e
 d

e
m

a
n

d
e

 d
e

 p
a

ie
m

e
n

t »
 avec, 

co
n

fo
rm

ém
en

t à vo
tre co

n
ven

tio
n

, in
d

iq
u

er s’il s’git d
’u

n
 aco

m
p

te o
u

 d
’u

n
 so

ld
e. 

A
tte

n
tio

n
: si vo

u
s sélectio

n
n

ez So
ld

e, au
cu

n
e au

tre d
em

an
d

e d
e p

aiem
en

t n
e p

o
u

rra être d
ép

o
sée au

 titre d
u

 d
o

ssier 
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E
ta

p
e

 2
 –

 In
fo

rm
a

tio
n

s g
é

n
é

ra
le

s 

  
D

a
n

s ce
tte

 p
a

rtie
 p

ré
 re

m
p

lie
, v

o
u

s p
o

u
v

e
z é

v
e

n
tu

e
lle

m
e

n
t co

m
p

lé
te

r la
 p

a
rtie

 «
 F

o
n

ctio
n

 »
 e

t m
o

d
ifie

r le
 

b
é

n
é

ficia
ire

 si n
é

ce
ssa

ire
, n

o
ta

m
m

e
n

t e
n

 ca
s d

e
 ch

a
n

g
e

m
e

n
t d

e
 n

° S
IR

E
T

 : p
ro

céd
u

re en
 p

age su
ivan

te. 
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E

n
 ca

s d
e

 ch
a

n
g

e
m

e
n

t d
e

 n
° S

IR
E

T
 

A
lle

r d
a

n
s «

 m
o

n
 co

m
p

te
 »

 e
t cliq

u
e

r su
r «

 A
jo

u
te

r S
IR

E
T

 »
 

          

U
n

e
 fo

is le
 n

o
u

v
e

a
u

 S
IR

E
T

 e
n

re
g

istré
, sé

le
ctio

n
n

e
r le

 S
IR

E
T

 à
 u

tilise
r 
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E
ta

p
e

 3
 –

 D
é

p
e

n
se

s ré
a

lisé
e

s 

  

P
ré

p
a

ra
tio

n
 p

ré
a

la
b

le
 

• 
R

en
seign

ez le d
étail d

es d
ép

en
ses réalisées d

an
s l’an

n
exe fin

an
cière et la faire sign

er p
ar les p

erso
n

n
es h

ab
ilitées 

(rep
résen

tan
t légal et éven

tu
ellem

en
t co

m
p

tab
le p

u
b

lic, co
m

m
issaire au

x co
m

p
tes, exp

ert-co
m

p
tab

le). Si l’an
n

exe 
n

’est p
as certifiée p

ar u
n

 co
m

p
tab

le p
u

b
lic, co

m
m

issaire au
x co

m
p

tes o
u

 exp
ert-co

m
p

tab
le, il fau

t tran
sm

ettre 
l’en

sem
b

le d
es factu

res acq
u

ittées 
• 

R
e saisissez le to

tal d
e ch

aq
u

e p
o

ste d
e d

ép
en

ses d
e l’an

n
exe fin

an
cière d

an
s le tab

leau
 d

es d
ép

en
ses visib

le à l’écran
 

  

a
. S

a
isir o

u
 m

o
d

ifie
r u

n
e

 d
é

p
e

n
se

 : 

Les co
lo

n
n

es « ca
té

g
o

rie
s d

e
 d

é
p

e
n

se
s » et « lib

e
llé

 »
 so

n
t p

ré-rem
p

lies et co
rresp

o
n

d
en

t au
x in

fo
rm

atio
n

s d
e la 

co
n

ven
tio

n
 attrib

u
tive. 

C
liq

u
ez su

r «
 +

 »
 p

o
u

r ajo
u

ter o
u

 m
o

d
ifier u

n
e d

ép
en

se d
u

 p
o

ste d
e d

ép
en

se co
ncern

é 
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    S
é

le
ctio

n
n

e
z le

 ty
p

e
 d

e
 d

é
p

e
n

se
 : U

n
itaire o

u
 R

écap
itu

latif 

T
y

p
e

 U
n

ita
ire

 : à u
tiliser p

o
u

r les d
ép

en
ses so

u
s fo

rm
e d

e co
û

ts réels : p
restatio

n
s d

e service, frais d
e 

m
issio

n
 R

U
P

 et in
tern

atio
n

al 

T
y

p
e

 R
é

ca
p

itu
la

tif : à u
tiliser p

o
u

r les d
ép

en
ses so

u
s fo

rm
e d

e co
û

ts sim
p

lifiés : d
ép

en
ses d

e p
erso

n
n

el, 
frais d

e m
issio

n
 au

 fo
rfait, co

û
ts in

d
irects, p

rim
es d

e m
er…

 

 
D

é
p

e
n

se
s d

e
 p

e
rso

n
n

e
l 

  

Le
 co

û
t u

n
ita

ire
 co

rre
sp

o
n

d
 a

u
 to

ta
l d

e
s d

é
p

e
n

se
s d

e
 p

e
rso

n
n

e
l fig

u
ra

n
t à

 l’a
n

n
e

x
e

 

fin
a

n
ciè

re
 

N
e

 p
a

s te
n

ir co
m

p
te

 d
e

 l’in
fo

rm
a

tio
n

 T
V

A
 (T

T
C

) 
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D
é

p
e

n
se

s in
d

ire
cte

s 
   

La
 b

a
se

 d
e

 ca
lcu

l d
u

 ta
u

x
 fo

rfa
ita

ire
 e

st le
 to

ta
l d

e
s d

é
p

e
n

se
s d

e
 p

e
rso

n
n

e
l fig

u
ra

n
t à

 

l’a
n

n
e

x
e

 fin
a

n
ciè

re
 

N
e

 p
a

s te
n

ir co
m

p
te

 d
e

 l’in
fo

rm
a

tio
n

 T
V

A
 (H

T
) 

R
é

p
é

te
z la

 m
ê

m
e

 o
p

é
ra

tio
n

 p
o

u
r to

u
s le

s co
û

ts fo
rfa

ita
ire

s (p
rim

e
s d

e
 m

e
r, fra

is d
e

 d
é

p
la

ce
m

e
n

t a
u

 

fo
rfa

it…
) 
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E
ta

p
e

 3
 –

 D
é

p
e

n
se

s ré
a

lisé
e

s 
  

F
ra

is d
e

 m
issio

n
 su

r u
n

e
 b

a
se

 fo
rfa

ita
ire

 
      

La
 b

a
se

 d
e

 ca
lcu

l d
u

 ta
u

x
 fo

rfa
ita

ire
 e

st le
 to

ta
l d

e
s d

é
p

e
n

se
s d

e
 p

e
rso

n
n

e
l fig

u
ra

n
t à

 

l’a
n

n
e

x
e

 fin
a

n
ciè

re
 

N
e

 p
a

s te
n

ir co
m

p
te

 d
e

 l’in
fo

rm
a

tio
n

 (H
T

) 
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P
re

sta
tio

n
s d

e
 se

rv
ice

 
 

D
e

scrip
tio

n
 d

e
 la

 d
é

p
e

n
se

 : 

-  
D

a
te

 d
’é

m
issio

n
 d

e
 la

 fa
ctu

re
 : D

ate d
e d

éb
u

t d
e l’o

p
ératio

n 

- 
D

a
te

 d
’a

cq
u

itte
m

e
n

t : ren
seign

er la d
ern

ière d
ate d

e p
aiem

en
t d

es d
ép

en
ses p

résen
tées d

an
s le cad

re d
e la 

d
em

an
d

e d
e p

aiem
en

t 
- 

R
éféren

ce d
e la d

ép
en

se : «
 A

n
n

exe fin
an

cière » 

- 
Em

etteu
r : D

IV
ER

S 

M
o

n
ta

n
t p

ré
se

n
té

 : 

 

M
o

n
ta

n
t d

e
 la

 p
iè

ce
 co

m
p

tab
le : In

d
iq

u
ez le m

o
n

tan
t to

tal figu
ran

t à l’an
n

exe fin
an

cière 

M
o

n
ta

n
t n

o
n

 p
ré

se
n

té
 : San

s o
b

jet 

P
réciser d

an
s «

 C
o

m
m

e
n

ta
ire

 » si ces d
ép

en
ses so

n
t p

résen
tées en

 H
o

rs Taxe (H
T) o

u
 To

u
tes Taxes 

C
o

m
p

rises (TTC
) selo

n
 vo

tre régim
e TV

A
 

 
La

 p
ro

cé
d

u
re

 p
o

u
r le

s F
ra

is d
e

 m
issio

n
 su

r u
n

e
 b

a
se

 ré
e

lle
 e

st id
e

n
tiq

u
e

 à
 ce

lle
 d

e
s p

re
sta

tio
n

s d
e

 se
rv

ice
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A
p

rès valid
atio

n
, les in

fo
rm

atio
n

s q
u

e vo
u

s ven
ez d

e saisir s’affich
en

t d
an

s le tab
leau

 ci-d
esso

u
s: 

     

b
.  T

é
lé

ch
a

rg
e

r le
s p

iè
ce

s co
n

ce
rn

a
n

t le
s d

é
p

e
n

se
s 

 


 Le fich
ier Excel «

 an
n

exe fin
an

cière» co
m

p
lété ; 


 L’an

n
exe fin

an
cière au

 fo
rm

at p
d

f sign
ée o

b
ligato

irem
en

t d
u

 rep
résen

tan
t légal d

e la stru
ctu

re et éven
tu

ellem
en

t p
ar 

le co
m

p
tab

le p
u

b
lic o

u
 le co

m
m

issaire au
x co

m
p

te; 

S
i ce

 d
e

rn
ie

r ca
d

re
 n

’e
st p

a
s sig

n
é

, fo
u

rn
ir le

s p
iè

ce
s p

e
rm

e
tta

n
t d

e
 ju

stifie
r l’a

cq
u

itte
m

e
n

t d
e

s d
é

p
e

n
se

s (fa
ctu

re
s 

a
cq

u
itté

e
s o

u
 re

le
v

é
s b

a
n

ca
ire

s o
u

 m
a

n
d

a
t p

e
rm

e
tta

n
t d

’id
e

n
tifie

r le
 m

o
n

ta
n

t d
é

ca
issé

 p
o

u
r ch

a
q

u
e

 d
é

p
e

n
se

) 

Le fich
ier o

b
ten

u
 en

 « récap
itu

latif d
es d

ép
en

ses »
 n

’est p
as à u

tiliser 

 
A

tte
n

tio
n

 : veillez à lim
iter le n

o
m

 d
es fich

iers et d
o

ssiers/so
u

s-d
o

ssiers à en
viro

n
 3

0 caractères p
o

u
r faciliter les 

traitem
en

ts. 

A
stu

ce
 : Il e

st p
o

ssib
le

 d
e

 té
lé

ch
a

rg
e

r e
n

 se
u

le
 fo

is l’e
n

se
m

b
le

 d
e

s p
iè

ce
s d

e
 d

é
p

e
n

se
s p

la
cé

e
s d

a
n

s d
e

s d
o

ssie
rs e

t so
u

s 

d
o

ssie
rs co

rre
sp

o
n

d
a

n
t a

u
x p

o
ste

s d
e

 d
é

p
e

n
se

s e
t re

g
ro

u
p

é
e

s d
a

n
s u

n
 fich

ie
r co

m
p

re
ssé

 a
u

 fo
rm

a
t zip

 a
ve

c u
n

e
 ta

ille
 n

e
 

d
é

p
a

ssa
n

t p
a

s 1
0

0
 M

o
. Le

 p
o

id
s m

a
xim

u
m

 d
e

s d
é

p
ô

ts e
st lim

ité
 à

 1
0

0
0

 M
o

. 

P
ro

cé
d

u
re

 p
o

u
r cré

e
r u

n
 d

o
ssie

r co
m

p
re

ssé
 co

m
p

re
n

a
n

t d
e

s so
u

s-d
o

ssie
rs a

ve
c le

s p
iè

ce
s à

 tra
n

sm
e

ttre
 : 

R
é

a
lise

z u
n

 clic d
ro

it su
r le

 d
o

ssie
r à

 co
m

p
re

ssé
 p

u
is "E

n
vo

ye
r ve

rs" e
t d

e
 ch

o
isir "D

o
ssie

r co
m

p
re

ssé
" so

u
s W

in
d

o
w

s (o
u

 

clic d
ro

it e
t "C

o
m

p
re

sse
r" so

u
s M

a
c). Le

 d
o

ssie
r co

m
p

re
ssé

 a
p

p
a

ra
it e

n
 d

e
sso

u
s d

u
 d

o
ssie

r d
'o

rig
in

e
 e

t p
e

u
t ê

tre
 

té
lé

ch
a

rg
é

 si sa
 ta

ille
 n

e
 d

é
p

a
sse

 p
a

s 1
0

0
 M

o
 sin

o
n

 le
 d

é
co

u
p

e
r p

lu
s fin

e
m

e
n

t. 
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E
ta

p
e

 4
 –

 R
e

sso
u

rce
s o

b
te

n
u

e
s 

 

P
ré

p
a

ra
tio

n
 p

ré
a

la
b

le
 

• 
R

en
seign

ez l’an
n

exe «
 calcu

latrice su
b

ven
tio

n
 » 

       

C
o

lo
n

n
e

 M
o

n
ta

n
t re

te
n

u
 : M

o
n

tan
t d

e la co
n

ven
tio

n
 attrib

u
tive d

e l’aid
e 

C
e

 ta
b

le
a

u
 n

’e
st p

a
s à

 re
n

se
ig

n
e

r 
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P
ièces à téléch

arger : 

- 
Fich

ier Excel d
e l’an

n
exe «

 calcu
latrice su

b
ven

tio
n

 » 
- 

A
n

n
exe «

 au
tres aid

es p
u

b
liq

u
es p

erçu
es » 

    
V

o
u

s d
e

v
e

z in
d

iq
u

e
r le

 «
 V

e
rse

m
e

n
t U

E
 so

llicité
 »

 - la
 p

a
rt U

E
 u

n
iq

u
e

m
e

n
t –

 cf. a
n

n
e

x
e

 ca
lcu

la
trice

 d
e

 la
 su

b
v

e
n

tio
n

, 

co
lo

n
n

e
 B

 2
0

 –
 «

 D
o

n
t p

a
rt F

E
A

M
P

A
 »

, so
it p

o
u

r n
o

tre
 e

x
e

m
p

le
 1

2
0

 6
7

1
,2

5
 €

 p
o

u
r u

n
 to

ta
l d

e
 d

é
p

e
n

se
s ré

a
lisé

e
s d

e
 

2
2

9
 8

5
0

,0
0

 €
 

 

A
T

T
E

N
T

IO
N

 : C
e

 m
o

n
ta

n
t p

o
u

rra
 ê

tre
 re

vu
 p

a
r le

 se
rvice

 in
stru

cte
u

r lo
rs d

u
 co

n
trô

le
 d

e
 se

rvice
 fa

it 
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E
ta

p
e

 5
 –

 Le
s in

d
ica

te
u

rs 
  

D
an

s cet écran
, vo

u
s d

evez ren
seign

er la valeu
r «

 ré
a

lisé
e

 »
 p

o
u

r les in
d

icateu
rs co

n
ven

tio
n

n
és (cf. an

n
exe 1

 d
e 

vo
tre co

n
ven

tio
n

, valeu
r à m

ettre à jo
u

r) 
V

o
u

s d
evez en

su
ite co

ch
er la case «

 Je co
n

firm
e avo

ir fo
u

rn
i to

u
tes les p

ièces ju
stificatives n

écessaires » 
    



E
ta

p
e

 6
 –

 B
ila

n
 d

’e
x

é
cu

tio
n
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D

an
s la p

rem
ière p

artie d
u

 «
 b

ila
n

 d
’e

x
é

cu
tio

n
 »

, to
u

tes les in
fo

rm
atio

n
s à rem

p
lir so

n
t o

b
ligato

ires. C
ertain

es 
ru

b
riq

u
es étan

t lim
itées en

 n
o

m
b

re d
e caractères. 

- 
To

u
t d

’ab
o

rd
 vo

u
s d

evez saisir la p
ério

d
e d

e réalisatio
n

 d
e l’o

p
ératio

n
 co

n
cern

ée p
ar la p

résen
te d

em
an

d
e d

e 
p

aiem
en

t (la
 d

a
te

 d
o

it ê
tre

 sa
isie

 so
u

s fo
rm

a
t jj/m

m
/a

a
a

a
 o

u
 b

ie
n

 e
lle

 p
e

u
t ê

tre
 sé

le
ctio

n
n

é
e

 à
 p

a
rtir d

u
 

ca
le

n
d

rie
r). 

- 
D

an
s le b

lo
c su

ivan
t co

n
stat d

e réalisatio
n

, vo
u

s d
evez résu

m
er les actio

n
s réalisées 

- 
En

su
ite tro

is q
u

estio
n

s, co
n

cern
an

t la co
n

fo
rm

ité d
es réalisatio

n
s au

x o
b

jectifs p
révu

s d
an

s la co
n

ven
tio

n 
attrib

u
tive d

’aid
e, vo

u
s so

n
t p

o
sées. Il su

ffit d
e rép

o
n

d
re en

 co
ch

an
t p

ar o
u

i o
u

 n
o

n
 les cases co

rresp
o

n
d

an
tes. D

e 
p

lu
s, il vo

u
s est d

em
an

d
é d

’exp
liq

u
er d

an
s le b

lo
c su

ivan
t d

’éven
tu

els écarts. 

EX
EM

P
LE D

E SA
ISIE 

  

À
 rem

p
lir en

 fo
n

ctio
n

 d
es écarts 

R
ésu

m
ez les actio

n
s réalisées 



E
ta

p
e

 6
 –

 B
ila

n
 d

’e
x

é
cu

tio
n
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E

X
E

M
P

LE
 D

E
 S

A
IS

IE
, A

 A
D

A
P

T
E

R
 E

N
 F

O
N

C
T

IO
N

 D
E

 V
O

T
R

E
 D

O
S

S
IE

R
 

«
 R

ésu
m

é d
es actio

n
s réalisées » 

O
p

ératio
n

 en
 co

u
rs d

e réalisatio
n

 (aco
m

p
te), l’étu

d
e d

es in
d

icateu
rs p

o
u

rra se faire lo
rs d

e la D
P

 
so

ld
e 
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D

an
s le p

rem
ier b

lo
c, vo

u
s d

evez d
écrire les actio

n
s d

e p
u

b
licité d

e la su
b

ven
tio

n
 eu

ro
p

éen
n

e q
u

e vo
u

s avez 
en

trep
rises p

o
u

r vo
tre o

p
ératio

n
 (su

p
p

o
rt, d

ate, cib
le visée...) , et jo

in
d

re les p
ièces ju

stificatives co
n

cern
an

t 
la p

u
b

licité à l’étap
e su

ivan
te N

°7
. 

San
s o

b
jet 

San
s o

b
jet 
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E
ta

p
e

 7
 –

 P
iè

ce
s ju

stifica
tiv

e
s 

V
o

u
s tro

u
verez le d

étail d
es p

ièces à fo
u

rn
ir su

r le site d
e Fran

ceA
griM

er: 
h

ttp
s://w

w
w

.fran
ceagrim

er.fr/filiere-p
ech

e-et-aq
u

acu
ltu

re/A
cco

m
p

agn
er/FEA

M
P

A
/O

S-2.2-TA
-P

lan
-d

e- 
P

ro
d

u
ctio

n
-et-d

e-C
o

m
m

ercialisatio
n

 

 
A

tte
n

tio
n

, m
e

rci d
e

 jo
in

d
re

 la
 liste

 d
e

s p
iè

ce
s ju

stifica
tiv

e
s co

ch
é

e
 

             

L'in
stru

cte
u

r co
n

trô
le

u
r e

n
 ch

a
rg

e
 d

e
 v

o
tre

 d
o

ssie
r e

st à
 m

ê
m

e
 d

e
 v

o
u

s d
e

m
a

n
d

e
r to

u
te

 a
u

tre
 p

iè
ce

 

ju
stifica

tiv
e

 lu
i p

e
rm

e
tta

n
t d

e
 ré

a
lise

r l’in
stru

ctio
n

 d
u

 d
o

ssie
r. Il p

o
u

rra
 p

ré
cise

r e
t co

m
p

lé
te

r ce
tte

 liste
 

se
lo

n
 la

 n
a

tu
re

 d
e

 l’o
p

é
ra

tio
n

, d
u

 b
é

n
é

ficia
ire

. 
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En
 p

lu
s d

es p
ièces à jo

in
d

re rép
erto

riées d
an

s la liste, vo
u

s d
evez égalem

en
t tran

sm
ette u

n
 d

o
cu

m
en

t 
P

D
F q

u
i récap

itu
le l’en

sem
b

le d
e vo

tre saisie. P
o

u
r cela, m

erci d
e b

ien
 resp

ecter l’o
rd

re d
es étap

es su
ivan

tes : 

• 
C

o
ch

er la case «
 J’atteste su

r l’h
o

n
n

eu
r » 

 

• 
C

liq
u

er su
r «

 Im
p

rim
er la lettre d

’en
gagem

en
t »

 : cela vo
u

s p
erm

et d
e récu

p
érer au

 fo
rm

at P
D

F l’in
tégralité d

e 
vo

tre saisie. Il fau
t faire sign

er ce d
o

cu
m

en
t P

D
F au

 rep
résen

tan
t légal d

e vo
tre stru

ctu
re 

 

 

 
• 

C
liq

u
er su

r «
 jo

in
d

re la lettre d
’en

gagem
en

t sign
ée »

 p
o

u
r jo

in
d

re le d
o

cu
m

en
t P

D
F sign

é ; 
       

• 
C

liq
u

er su
r «

 En
registrer » 

• 
P

u
is cliq

u
er su

r « En
vo

yer »
 afin

 d
e tran

sm
ettre vo

tre d
em

an
d

e ain
si q

u
e to

u
tes les p

ièces jo
in

tes au
 

service in
stru

cteu
r. 
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V
o

tre d
em

an
d

e est p
assée d

e l’état B
ro

u
illo

n
 à l’état E

n
v

o
y

é
e. 

V
o

u
s p

o
u

rrez su
ivre, d

an
s le tab

leau
 d

e b
o

rd
, l’avan

cem
en

t d
u

 traitem
en

t d
e vo

tre d
o

ssier : 

• 
In

stru
ctio

n
 : l’in

stru
ctio

n
 d

e vo
tre d

o
ssier est en

 co
u

rs 
• 

T
ra

ité
e

 : le d
o

ssier a reçu
 u

n
 avis favo

rab
le 

• 
R

e
je

té
e

 : le d
o

ssier a reçu
 u

n
 avis d

éfavo
rab

le 

  
Su

ite à l’en
vo

i d
e vo

tre d
em

an
d

e, vo
u

s recevrez u
n

 m
ail d

e co
n

firm
atio

n
 avec vo

tre d
o

ssier en
 p

ièce jo
in

te, 
q

u
i fait o

ffice d
e attestatio

n
 d

e d
ép

ô
t, n

’h
ésitez p

as à vérifier vo
s sp

am
s. En

 cas d
e n

o
n

 récep
tio

n
, m

erci d
e 

co
n

tacter vo
tre service in

stru
cteu

r. 
  

- 
L’in

stru
cteu

r en
 ch

arge d
e vo

tre d
o

ssier revien
d

ra vers vo
u

s au
 m

o
m

en
t d

e l’an
alyse d

e vo
tre d

em
an

d
e d

e 
p

aiem
en

t p
o

u
r to

u
te d

em
an

d
e d

’in
fo

rm
atio

n
 o

u
 d

e p
ièces co

m
p

lém
en

taires. 

- 
D

an
s l’éven

tu
alité o

ù
 l’in

stru
cteu

r vo
u

s d
em

an
d

e d
es p

ièces co
m

p
lém

en
taires, vo

u
s p

o
u

vez vo
u

s 
reco

n
n

ecter au
 p

o
rtail afin

 d
e jo

in
d

re ces n
o

u
velles p

ièces à p
artir d

u
 b

o
u

to
n

 «
 co

m
m

u
n

icatio
n

 »
 en

 
reto

u
rn

an
t d

an
s le fo

rm
u

laire d
e la d

em
an

d
e. 


