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Informations et dispositions réglementaires accessibles ici.

En cas de difficultés techniques, merci de contacter :
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I MODALITES DE LA DEMANDE DE PALEM

[ QS vy & Ge¥dbdurBentsconstitutifs de la demandede paiementesttransmisvia le téléservice

Chaqueévénement de promotion fait f Q2 & @ 8aleSription spécifique établie dans le télé
servicevialesfichesévénementset leur(s)réalisation(s)

Lesjustificatifs de réalisation prévusen annexede la décisionFAMsont a fournir directementviale
téléservicepour chaqueévenementou ensembleR QS J8§ Yy ALy U a

Toutesles copiesde la ou des copie de la ou desfacture(s)de ler rang justifiant des dépenses
sont & fournir dans le téléservicea f Q2 Y«@GBERBERVES FACTURES et & associera ces
réalisations Lorsquele détail de certaines factures de ler rang aura lieu R Qs floN&a la
connaissancele FranceAgriMel(par exempledétail de valorisationdes échantillonsou détail des
opérationsconduitesa partir R QI £ £ 2d®prambtdry8), il seraadjoint via le télé serviceaux
facturesde ler rangles documentscomplémentairesnécessairegfiche de sortie de cave,facture
RQI RIISDK | yadturdssecdndadirgsdevisdétaillé, compterendudétaillé de prestationX).

Cette information est particulierement importante pour les cas dans lesquelselle conduira a
déterminerlafraction éligibledesdépensesorrespondantaf QI @aliséz y

Lesdépensesde personnelssont a déclarerpar volume horaire pour chaquetype RQS @S yeé Y S
I auseinde chagueévenement

LespreuvesR QI O |j dzA desidstMré&syldile rang ne doivent pas étre fournies. [ QF Olj dzA { (
estcertifié parle CommissairdduxComptesoudef Q 9 ECldfphibile
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I I
:-. Viti-Promotion — Aide a la promotion Viti-vinicole Pays Tier
FranceAgriMer omotio a promoto ays liers
n Dépdt de candidature
f Bonjour S

Mes dossiers

Appel & projet Période concernée Etape Statut Date v

MNovembre_2018 2019 Conventionnement Avance payée 1B/03/2020 @

MNovemnbre_2019 2020 Supervision En cours de supervision 02/03/2020

OCTOBRE_2018 2017, 2018 Agrément Déposé 12404/2019

Je reprends ma demande de paiement | | Je consulte le dossier

CGU Contact version 4.2.3 Francedgriber - Tous droits réservés

Cetécran,vouspermetde visualiserf QS y 4 d& YoadoSiers

Lesdifférentes etapes(Notification,Convention Demandede paiement)de la vie du
dossiersontresuméeglansce bandeau

Lestatut de votre dossieryousrenseignesurf Q1 @ Hef&Sémpe

/| Q Ssiriicette interface que vous pouvez agir sur vos dossiers notamment
« déposerdesfactures» ou « déposerune demandede paiement»
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[ QS vy (i d&Bdcitrél est disponible tout au long de f QI ydgsSsignature de la

ENTREPOT BPERCTURE :

conventionviale bouton « JEDEPOSBEFACTURES

Il permet de déposer, ranger, trier et compléter les informations sur les factures de

votre programme

Informations sur la facture

O
FranceAgriMer

de la facture

Commentaire

= Justificatif de dépense®

Description
[ chine
* Pays/Zone de pays cible [ Etate-Unis
[ Hong Kong
* Date de la facture | |+ Objet de Ia facture “N° de la facture
N° de piéce comptable | |
Montant
* Devise facturée | Euro (EUR) v| Montant facturé HT en € |
* Etablissement émetteur | Sociéts facturée |

Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Valider Annuler




_ =
Ecranliste des factures et rechereheeagriver [

Apres avoir déposer plusieurs factures, vopsuvez via un module de recherche, faire un
sélection, rechercheune ou plusieurs facturepour compléter une ou plusieurs
informations manquantes (ajouter la PJ, le numéro de piece comptable, etc..)

Dans le cas ou le détalle certaines factures de ler rardgvrait étre portéa la
connaissance déranceAgriMel(Factures trop globales, intitulé non explicite, détaies
2LISNY 0A2ya O2YRdzZA0S&a t LXK ddesiddbdurfetds f f 2
complémentaires peuvent étre adjoints apdf de la facture deler rang.

Cette information est particulierement importante pour les cas dans lesquels elle covnQL
b RSUSNNAYSNI £ FNIXOGAZ2Y SEtATIAOES RS

Ajout facture
¥ R cti
Paysi/Zone de pays | - | Objet de la facture | | N° de la facture | |
Montant facturé HT en € [=-][ | Etablissement émetteur [ |
Date de la facture [ Entre ] [ | [ |
Date de medification de la
facture [Entre | | | | |
Rechercher || Réinitialiser |
Liste factures
Date de Ia N° de Ia . Etablissement Montant facturée Date de .
Pays/Zone de pays factu facture Objet de la facture émetteur HTen<€ modification v Outils
Chine 25/04/2019 14 27 0363 Prestations d'avril GSF Orion 423,51 18/02/2020 PE =
. Taxis et transports .
Chine 25/03/2019 14/03/0291 Taxi | easelmens 390,91 18/02/2020 P >0
CCCCC 15/03/2019 BO3 Palettes La Caisserie 132 45 18/02/2020 P == ®
Nombre de factures : 3/3 (=11 6




Ecran liste des factures et recherche Crance AgriMer

/'S 0 2dzi2 S-ONI—Y |
Ajout facture RQI 22 dzi L . . . .. . -
suivante) WSOKSNDKS ~uSEdU d "IJ sbyffiét BeFeettbrene biefacture
Recherche par ||[ ajouter une facture n"2dz £ QSutofAa i Y'S  fermé par défaut
pays. Un seul recherche partielle est possible
choix possible —— 7
Recherche par WV Recherche facture / /
montant précis ou /
supérieur/inférieur PaysiZone de pays | v | Objet de la facture | | N° de la facture ‘ “ |
a une valeur
Recherche par date ontant facturé HT en € | = | | Etablissement émgétteur | |
de facture ou
modification, sur \» Date de la facture | Entre v | \ | ‘ |
. u,n_e périOd? 9” Date de modification de la | = N | \\/ | |
inférieur/supérieur facture

N

a une date

: - Réinitialisation Date de début Date de fin Consfultat\tlon dela
Lancement de la Rechercher Réinitialiser des filtres e période acture
recherche. Le tableau en période

o l . Modification de la
dessous est filtré _— / facture
|
1 Téléchargement
. Date de la N° de la . Etablissement Montant factura Date de | de la PJ
_L_|5te des faCtur_eS Pays/Zone de pays facture facture Objet de la facture émetteur HTen€ modification ¥ a '
saisies sur le dossier. Lp"—
tableau peut étre trié Chine 2500412019 | 14270363 = Prestations d'avri GSF Orion 423,51 18/02/2020 PE > (@\
en cliqguant surles | Taxis et trans D,
) ) ports . -
~ {
entétes de chaque Chine 25/02/2019 14/03/0291 Taxi Heraud 390,91 18/02/2020 P ) @ Suppression
colonne _ o \ de la facture
Chine 15/03/2019 BO3 Palettes La Caisserie 132,45 18022020 O [F (X"
| ) Nombre de factures
Nombre de factures : 313 == 1 affichées dans le tablea o ][]
(toutes pages confondue Navigation dans les
sur le total pages. 25 factures sont
affichées par page |




F 22dzik Y2RAFAOI 0A2Y ROmz
FranceAgriMer |3

facture. Vous pouvez reprendre un libellé de FE
facture papier. || doit &tre unigque sur le

par exemple, ou un texte plus générique. Ex:
dossier

I 9 ONJ V
Champ libre & pense-béte ¥ pour retrouver votre
N* de |a pigce telle quiindiguée sur la

Liste d du dossier d'aide. Au
© 168 PEyE 0L FOSSIEr TECE Informations sur la facture
moins un pays doit etre coche. Une |~
facture peut concerner plusieurs pa . oa
= P PRV D.::riﬁ,ﬂﬁn_._.“. @ Hotel a New York #
Date d'émission de |a facture telle . — f
qu'elle st indiguée sur |a facture Chine i
. * Pays/Zene d ibal . f ]
papicr — _af ) one de pays eible Ftats-Linis f /
-______---- I' l,-':
N® de |a pigce dans votre logiciel de || ?i.ti' de la facture = " Qbjet de la facture ! "N de la facture
comptabilité. Facultatif ""-----____
N° de pldos comptable Montant total de 13
. . facture en euro. Ce n'est
Dievise de |a facture. Choisissez une / e
i - /| 35l montant diigible
devise dans |3 liste ou la valeur T K
it Autre ¥ 5i elle n'y est pas e 2
#
3ila devise n'est pas dans la liste, elle | | * Devise facturee “Autre devise ¥ Mentant facture HT en € Mentant mful de Iar
doit &tre renseignée dans ce champ T facture en dE“SE'EE_" est
— —— = pas le montant eligible
* Autre devise T * Mortant facture HT en devise d
Etablissement qui a émis |a facture. — = Etablissamant émetteur _
Ex : HILTON de la facture i Societe facturee i Societe facturee si elle est
différente de la société
porteuse du dossier (filiale
par exemple]
Commentsire - =1
— e Veus pouvez faire glisser directement
Zone de commentaire libre pour vous | _— votre document dans le cadre depuis
ou 3 destination de !’lnnructeur. ~——| son emplacement (Firefox ou Chrome
Facultatif o — : 2 uniquement)
Noasir un Nchier | Aucun ichier chois
* Justificatif de dépense @ A | HEHIEE
La facture scannge/numeérigue et L —
eventusllement les compléments e
i &tre joi isi = _
d;::nn:iz:;ﬁ:: In:s d‘:sl:;:::: Bouton pour valider |a saisie. 'l reste T Valider Annuler . ~
pas pa des erreurs ou des champs obligatoires | - —
non renseignés, un message d'erraur =  Bouton pour annulerlz saisie. Un -
message de confirmation est affiche

s'affiche en haut de 'écran

joindre 2 fichiers ayant le méme nom
pour 2 factures différentes




MA DEMANDE DE PAIEMENT L
FranceAgriMer

+2dza RA&LI2AST RSa LINBdzdSa RS NBIFfAal (A7

plusieurs évenements, vous pouvez des lors initier votre demande de paiement
via le bouton «Je dépose une demande de paiement

Vous accéder alors a de nouveaux écrans sur lesquels, vous pourrez :
- Continuer a compiler vos factures GERER MES FACTURES
- Renseigner les participants de votre programme GERER MES PARTICIPANTS
- Décrire les événements realisés lors de votre programmeGERER MES REALISATION
- Associer des factures a ces evénements
- Ajouter les justificatifs de votre demande de paiemenk GERER MES JUSTIFICATIFS

FIHHCEEMH Viti-Promotion — Aide a la promotion Viti-vinicole Pays Tiers

~

D

— n Dépdt de candidature Mes dossiers

Bonjour mounir maounir

Gérer mes factures Gérer mes participants Gérer mes réalisations Gérer mes justificatifs Récapitulatif et validation

Ajout facture

Ajouter une facture

P Recherche facture |

Liste factures




I MA DEMANDE DE PAIEMENT

® GERER MES FACTURESNTREPOT DE FACTURE)

FranceAgriMer

Dépdt de candidature

Mes dossiers

T ——

Gérer mes participants

Gérer mes réalisations

Gérer mes justificatifs

Récapitulatif et validation

Ajout facture

Ajouter une facture

P Recherche facture

Liste factures

PaysiZone de pays Df;gtﬂ?e!a :I; ct:ﬁrlg Objet de la facture Eta;giﬁti'zf"t Ho"}_la.lll;:ag" ré mod ;a{:;iiﬁ - Outils
Chine 121012020 1234E7 EoHA L ONS DEQLBTAION 1230,00 16042020 | O [F B (X)
Chine 15/01/2019 Fact123 Vol Air France 1500,00 15/04/2020 joly, = li; )
Chine 13/01/2019 12345  ENVOI ECHANTILLONS FEDEX 457,00 15/04/2020 LZE .;'_')_E_';.
HongKong | ACHAT LIEUX DE . P —
+2dza NBONRAzOST A OAS Vi IONER/1IXY DI S RSk (F$ OidRRE
Vous pouvez ajoutemnodifier, compléter etsupprimer des factures 10




GERER MES PARTICIPANTS FfaﬂceAgfiM

Vous présentezici les personnelsqui ont participé a un ou plusieurs événementsau sein de vos
opérations

Seulsles personnels présentésici pourront étre ensuite associésa des dépensesde frais de
personnelsR Q K S 6 S Ndde aspart au seindesévenements

Lestimes-sheetssont a présenterau seinde chagueévénement

Le salaire horaire doit étre calculé selon les modalités réglementaires. La ficlualdeal du taux
horaire estdisponibleici .

LeO2YYAaalANB | dzE O2YLIWiSE 2dz f QSELISNI O2 YLIi|

dansune attestation (Cf ongletc GERER MES JUSTIFICA)IFS

Serer mes factures ‘

‘ Serer mes realisations ‘ ‘ Serer mes justificatifs ‘ ‘ Fecapitulatif et walidation

*Nom | | * Prénom | |

* Fonction | | * Salaire horaire | |

= Justificatif d*appartenance o R .
. @ Farcourir... | Aucun fichier sélectinnng
a la structure

Hom Prénom Fonction Salaire horaire Outils
DUPCNT Frangois Chargé de projet 47 21 = >
DUECIS Mathalie Chargée de projet 85,16 = >
POMME PIERRE DG 12100 = =



https://www.franceagrimer.fr/filieres-Vin-et-cidre/Vin/Accompagner/Dispositifs-par-filiere/Organisation-commune-de-marche-et-aides-communautaires/OCM-vitivinicole/Promotion-viti-vinicole/Aide-a-la-promotion-vitivinicole-Information-dans-les-pays-du-Marche-Interieur-Appel-a-proposition-pour-la-programmation-2018-2019

GERER MES PARTICIPANTS Frame/_\griM;

Pré(lziszr [e NOM e[I\ Geérer mes factures Gérer mes participants Gérer mes réalisations Gerer mes justificatifs Recapitulatit et validation
e Prénom

Indiquer la *Nom \ ‘ *Prénom | ‘

Fonction (Ex :
Chargé de s ‘

f . * 1 * f .
communication) Fonction | Salaire horaire | ‘

* Justificatif d"appartenance A fichier sélectionn
arcourir... | Aucun fichier sélectionng. N
justificatif
JFvl;SQ' Il-cel‘_i]L.JI- NI SVAH v &8 £ F document dans le cadre
W Y QGiregitrer depuis son emplacement

structure (Contrat !
de travail ou PV du (Firefox ou Chrome
Conseil uniquement)

RQIFRYAYAal Prénom Fonction Salaire horaire s
Frangais Chargé de prajet 72 Z >
Nathalie Chargée de projet 88,16 . >
FIERRE DG 12100 4 -
Enregistrer le
participant dans la Consulter le

liste justificatif ou {—
modifier les

informations du
participant

12



FranceAgriMe’@

Vous trouverez dans cet onglet les opérations et les types R QS @8 y %I\Giblgs (e : salons
internationaux, DégustationBto B, etc.) de votre convention

GERER MES REALISATIONS

Pour chaque catégorie R QS @8 Yy YOS pourtEz renseigner un ou plusieurs événements

realisés

A Exemplepourletype R QS @ § y [3eyuStatian: 6 réalisationsde dégustationsaux USAa des
tempsdifférentsdef QI ey Sdesenseignedifférentes.

A Type Salon internationaux, la participation a Vancouver Wine Festival et La Grande
Dégustation de Montréal constitue deux réalisations avec des justificatifs différents.

Vousdevrezy associelles preuveset justificatifs de réalisationspour chacunde ceséveénements
[ QST Ad#%kosévdndmirsseraexaminésur cespreuvesde réalisation

A Exemplepour un type R QS @ S v Belatby Rresse les justificatifs de réalisation a fournir
sont . « Supports de communication ou Liste des journalistes ou Photos datées de
f QSOPsWwWSYSy i

Au sein de chaque évenement/réalisation, vous pourrez également associer les dépenses
correspondantes

13




I GERER MEEEALISATIONS Frame/_\griM;

® CONSULTER LES OPERATIONS DEPOSEES

Gérer mes factures (Gérer mes participants Gérer mes réalisations Gérer mes justificatifs Récapitulatif et validation

1 - Actions de relations publiques, promotion et relations presse Montant conventionné €
FE_1_Formation | participation a la dégustation ou a la connaissance des vins 14 795,00

Ajnutehm{éaliaatinn

-
-

FE_2_ Voyage surliModuction 2 350,00

L
CGU  Contact version 4.2 4 FranceAgriMer - Tous droits résernvés

-

Pourdécrireet ajouter des dépenses a vos eévenement, cliquershjouter une réalisation».
Vous ouvrez alors un nouvel écran divisé en trois parties:a ONJA LJu A 2V RSP C
Justificatifs de réalisatioret dépenses




@ DECRIRE UNE REALISATION3URC¢ / t 9 5Q9+9b9a9b¢

1d

P ~ A W Ve 7 I ~
Décrire ici avec précision la nature deQ S @ S y Ss€éibR/dz U edkJS

Description

* Date de début

Date de fin * Lieu

* Liste des vins dtilisés \ ¥
N N\ Préciser le ou les lieux de la

réalisation.

* Description

2 g

Préciser la date de
début et la date de

fin de la réalisation

Est attendue une description trés précise de la réalisatioh P.réci_ser la liste des vins miS en avant et en
Cette description peut étre complétée dans le rapport | | particulier la part de ceux qui sont non éligiblgs.
RQlFI OGAQBAGS D = - & X 5 X .

[} RSAONALIGA2y R2Adtosmaay =Y RAIAZSNI @A ©@2da yakp
la réalisation et des dépenses afférentes. depenses re_lat|VeS a des vins éligibles.

A deéfaut, le financement sera accorde a
proportion du CA relatif aux vins éligibles / CA

G241t RSOfI NB RlIya |2




O
® JUSTIFICATIFS DE REALISATION FranceAgriMer

Déposer ici les preuves de réalisation (5max)
Consulter la liste des preuves éligibles en annexe de la Décision

Vous pouvez faire glisser directement votre
document dans le cadre depuis son

Justificatifs de réalisation -
emplacement (Firefox ou Chrome

/ uniqguement)
Justificatif Aucun fichier sélectinr’m.é./

Nom du Justificatif Outils
Fragramme_Tournge. pdf ):;— ®
Rapport_d'activité_ou_compte_rendu_du_prestataire_ pdf :b- ®

Support_communication. pdf

[ S&4 LINBdzoSa RS NBlIfAaAFGAZ2Y &2y ( dédpynRes 3 L

[N
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I @ PRESENTATION DES DEPENSES )
FranceAgriMer

Dans la partie dépenses, vous trouverez un onglet par catégorie de dépenses :
«FRAIS DE PERSONNEKPRESTATION DE SERVICE/ACHAT W! L{ 5QI1 9. 9wD9a9hb¢
«ECHANTILLONS (envoi, achat et valorisatiolixx FRAIS DE TRANSPORT

Dépenses
Frais de personnel Prestation de service / Achat Frais dhebe;gement et de Echantlllnns [E’?"’”L achat, Frais de transport
séjour valorisation)
* Nature de la dépense Location de site * Part de la facture présentée (€) | « | * | Rattacher une facture| 7
Ajouter une ligne
Nature de la dépense Huméro de la facture Date de la facture Etablissement émetteur de la facture |Part de la facture présentée (€) Outils
Walider Annuler

Pourchaque facture, vous devez définir la part de la facture Qui est rattachée a cefte
depense(saufpour les depenses forfaitaires)

Exemple pour une facture déposée de prestation de 15GRuls50@a 2y i f ASa t f Q&gdy SY.
I peuvent étre associés a une autre réalisation ou une autre opération. lIs peuvent aussi ne pasa&ines.

] QS&aG AOA 1jdzS @2 dza LiRpadebsix éWheménteiQdeS NJ f

suivante)

17



Principes généraux dettachementR Qdzy' S & I O dZNF%nceAgriMe,

une dépense

Rattachement de facture

— W Recherche facture
Pays/Zone de pays | Chine | Obijet de la facture | | N° de la facture | |
Montant facturé HT en € I:I Etablissement émetteur | Air |
Date de la Tacture | Entre | | | |

Datade modicaton els i | | | |
Rechercher Réinitialiser

Liste factures

Date de la N° dela Montant facturé Date de

Pays/Zone de pays facture facture Objet de la facture Etablissement emetteur HTen€ modification v Séelection
Chine ) .
Etats-Unis 19/11/2019 AZE12 Billet d'avion AR FRANCE 123400 02/04/2020 O g
Chine 15/01/2019 Fact123 Yol Air France 30/03/2020 O
Nombre de factures: 212 [zmad] [ ][] [emr]

Annuler

A Pour associer une facture, cliquer $&bouton« rattacher une facture».

A Lebouton« rattacher une facture» ouvre un nouvel écran filtrant les factures déppsé
par pays. Vous pouvegachercherune facture emparticulier (voirEntrepot de facture)

A Sélectionneda facture qui sera associés adépense.

A Une facture peut étre associée a plusieurs dépertdans la limite de son montant total)

18
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& FRAIS DE PERSONNEL

Dépenses

Vous retrouvez ici la lite des participants
déclarés dans &érer mes participants

FranceAgriMer

p

yld

Frais de personnel

Pres%e service / Achat

Frais d'hebergement et de Echantillons (ervaoi, achat,
sejour

Frais de transport

valorisation)

/[

* Participant concerné ‘ Nat-fie DUBOIS

=]

* Salaire horaire 838 50

Ajouter une jigne

* Description/Activité | Realisation des ackpns El

* Nomhbre dheures

[ 11

\ ‘ * Montant total | =73 20

Saiaive horaive x Nombre o heres

Particip _t COncerné Fonction
Frangoiz DUPOMT Charge de projet

Frangojs DUFONT Chargé de projet

Cliquer sur AJOUTER UNE LIGNpour
ajouter la dépense a la réalisation /un
participant?

Description/Activité

Conception des actions

Coordination des actions

Hombre d'hences Salaire horaire Montant total Qutils

4700 28200 (%)

47 00 94 0 (%)

Yalider
/

/

Cliquer sur &/ALIDER pour
enregistrer et sortir de la réalisation

Annuler

I K2AAANI t QF Ol A & ARICEK NBNI 3/

S

Trois activités sont éligibles_onception, Préeparation et
Réalisation.

[ S RSGFIAT RS OKIFljdzS F OGA @RI
Décision

C
~

Les frais de personnel sont a déclarer par volume horalres timessheets sont constitués

LI NJ £ QSyaSYotS RS& KSdzNBa F’aséi I NB
Le volume horaire doit étre cohérent avec la période de la réalisati r?

PP AY
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& PRESTATION DE SERVICE / ACHAT (=PROMO PURE)

<
Choisir le type de dépenses admisesliséeset la part de
la facture présentée pour cetteéalisation.

Sélectionner «Autre » si la facture concerne plusieurs

Cliquer sur AJOUTER UNE LIGNgour nature de dépense.
ajouter la dépense a la réalisatic

Pour chaque facture, voutevez définir la part de la facture
qui est rattachée a cette dépense (sauf pour les dépenses
forfaitaires)

Cliquersur «VALIDER pour
enregistrer et sortir de laéalisation






















