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Introduction générale

Depuis la rentrée scolaire 2019/2020, le point 2.1.5 Fournisseur référencé de la décision
INTV-MCQ-2019-16 DU 13 JUIN 2019 prévoit que « Les fournisseurs de produits qui
souhaitent participer au programme doivent se faire référencer auprés de
FranceAgriMer ».

Lors de ce référencement, ils s'engagent principalement a :

- fournir des produits éligibles au programme ;

- établir pour chaque période un récapitulatif des quantités livrées conforme au modele
de I'annexe 1;

- établir des bons de livraisons ou factures séparés spécifiques au programme indiquant
les quantités livrées de chaque produit en litre ou en kilogramme

Les engagements détaillés sont indiqués en annexe 1bis.

Ce manuel décrit la procédure de référencement aupres de FranceAgriMer

Chapitre 1 - Dépot d'une demande de référencement

La demande de référencement doit étre faite par le fournisseur et de fagon
dématérialisée via une télé procédure de FranceAgriMer accessible via le lien
https://pad.franceagrimer.fr/pad-presentation/vues/publique/retrait-
dispositif.xhtml?codeDispositif=FOURNISSEUR

Elle se compose de 4 étapes :

Entrer son n° de SIRET et ses coordonnées
Compléter un formulaire

Joindre un modeéle de récapitulatif de livraison
Enregistrer ou déposer sa demande
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1. ldentification du fournisseur

Vous devez saisir votre n° de SIRET puis continuer

Dossier de référencement pour les fournisseurs du programme Lait et Fruits & I'école

Les demandes doivent étre déposées et validées au plus tard le 31/12/2023 23:59:59 (Heure Meétropole)

¥ Référencemeant Fournisseur Lait et Fruits & I'école

Dossier de réfétencerment pour les fourmisseurs du programme Lait et Fruits 3 I'école

ATTENTION : cette télé procédure est réservée aux fournisseurs. Si vous étes agréée et demandeur d’aide du programme (commune, établissement
scolaire, caisse des écoles etc.) vous ne devez pas remplir ce dossier, c'est 3 vos fournisseurs de produits de le faire.

Identification du demandeur

Numéro SIRET

Continuer

FranceAgriMer est directement relié au site de I'INSEE. Si les informations sont correctes
cliquer sur « oui », sinon suivre les instructions de I'encadré APS

Adresse

Ces informations sont-elles correctes ? Si non, veuillez vérifier les informations concernant votre établissement
auprés de I'INSEE. Veuillez également vérifier que vous autorisez la diffusion de ces informations.

Man Oui

Dans le cadre du programme "Dites-le nous une fois", FranceAgriver utilise le dispositif Aide Publique Simplifiee pour récupérer les infarmations didentite

de votre entreprise (Four les identités par SIRET). En cas de désaccord sur ces informations, suivez le lien ci-dessous pour modifier votre situation. Ces
données permettent de pré-remplir les formulaires et téléprocédures.

http: Afveeen insee frf/sarvice/default. asp?page=entreprises/sirene/modification. htm

2. ldentification du déclarant

Vous devez compléter cette partie en indiquant les coordonnées de la personne qui
proceéde a l'inscription
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Coordonnées du déclarant

Hom * | |

Prénom * | |

Adresse électronique *

Saisir 4 nouveau votre adresse
électronigue *

Téléphone fixe

Téléphone portable

Changer limage

Recopier les caractéres de I'image =

Continuer

3. Initier la démarche

¥ Initier la démarche

Veuillez cliquer sur le bouton « Continuer » pour initier et déposer votre dossier.

Si vous avez déja initié un dossier pour cette démarche et que vous souhaitez le compléter et'ou le finaliser merci de vous référer a la liste des dossiers
ci-tlessus.

ATTENTION : les demandes initiées mais non déposées, ne seront pas prises en compte par FranceAgriMer

Une fois votre dossier traité et validé par FranceAgriMer, vous apparaitrez dans la liste des fournisseurs références sur le site de FranceAgriMer.

Continuer

Cliquer sur continuer. Vous étes dirigé vers le formulaire de référencement fournisseur
et vous recevrez le mail ci-dessous

FranceAgriMer =no-spam@franceagrimer.fr=

Dispositif Référencement Fournisseur Lait et Fruits a I'école - Dossier N° 36667

» I

/]

Wous aver jgiblé i ispositif BEéférencement Fournisseur Lait et Fruits 4 1"école pour le compte de

l'entreprise Siret — Wotre dossier porte le numére n® 36667

Attention, ce courriel ne constitue pas une preuve dépdt.
Pour Btre recevable et instruit par Franced gnlder, votre dossier doit &tre validé aprés avoir complété tous les champs requis.

Apres validation, votre dossier ne pourra plus 8tre modifié et vous recevrez un accusé de réception. W ous pourrez toujours
consulter wotre dossier.

Avant validation, vous pouvez, & tout moment, enregistrer votre dossier.

Weous pouves modifier un deossier enregistré et enregistrer les modifications, cela autant de fois que nécessaire.

Weunillez noter que vous pourres consulter votre deossier 4 tout moment en cliquant sur le lien swivant httpipad-
-fr_anc:eagnmer.fr.-’pad—presentanon.-’vues.-’pubhque.-’dossmr.xhtml?
cedeldentification=fab54cePc314548aa4 3L 7 0301048544

MEFECI DE CONSEEVEER CE COUEERIEL QUI COMPORTE LE LIEN D’ ACCES VEES WVOTEE DOSEIER QUL
ESTUMNIQUE ET COMNFIDEITIEL.

Franced grilider
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31 Compléter le formulaire

Le formulaire de référencement se compose de 5 rubriques. Tous les champs marqués
d’un * sont obligatoires

3.1.1 Identification du fournisseur

Les champs de cette rubrique sont renseignés automatiquement avec les informations
saisies précédemment. Si le champ « Dénomination commerciale » est vide, vous devez
le compléter

3.1.2 Coordonnés disponibles sur le site de FranceAgriMer

Cliquer sur « oui » si vous désirez modifier. Les éléments de cette rubrique seront repris
sur le site de FranceAgriMer

3.1.3 Types de produits fournis

Vous pouvez sélectionner les 2 types de produits lait et produits laitiers et/ou fruits et
légumes et les 2 qualités de produits conventionnel et/ou SIQO

3.1.4 Engagements
Cocher les engagements
3.1.5 Demandeur

Les éléments repris dans cette rubrique sont ceux saisis au point 2

Une fois le formulaire complété, cliquer sur « enregistrer »

3.2 Joindre votre modéle de récapitulatif fournisseur

Cette piece est obligatoire pour la validation de votre demande. Le récapitulatif
fournisseur que vous allez joindre doit étre conforme a I'annexe 1 et devra étre celui que
vous transmettrez aux demandeurs d’aide du programme. Si vous n’étes pas en mesure
d’établir des récapitulatifs de livraison, vous ne pourrez pas vous faire référencé.

Vous pouvez au choix :

- Utiliser notre modele (Annexe 1) rempli avec des exemples en veillant a bien
compléter tous les champs et comportant votre cachet commercial

- Faire votre récapitulatif sur papier a en-téte ou avec votre cachet commercial
dés lI'instant ou il est conforme a notre annexe
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¥ [Dossiern® 36667 - Piéce(s) justificative(s) demandée(s)

“euillez fournir les pidces justificatives ci-dessous.

Modéle de recapitulatif fournisseur™ 0 pidce(s) jointel(s) A

“ous devez joindre un exemple de récapitulatif des liveaisons que vous fournirez aux établissements scolaires pour 'achat des produits dans le cadre du
programme. Le récapitulatif doit avoir un papier & en-t8te avec votre identité ou avec un cachet commercial. |l doit comporter les données présentes dans
I'"&nnexe 1.

Vous pouvez joindre plusieurs fichiers dans cette section.

Hom de la piéce jointe Télécharger Supprimer
Aucune piéce jointe n'a été r ignée dans cette

-} Ajouter une pigce jointe —

Format(s) accepté(s) | bmp, jpg, joeg, Hff, png, pdf, doc, docx, odt, ods, xis, xdsx

Une fois téléchargé, le fichier s'ajoute. Vous pouvez alors le modifier ou le supprimer

Vous pouvez joindre plusieurs fichiers dans cette section.

NHom de la piece jointe

Télécharger Supprimer
Tulips.jpg

& x

<= Ajouter une pigce jointe

Format(s) scoaptéls) @ brap, fog, joeg, BFE png, pdf, doc, docx, odt, ods, s, s

Ajouter dans la partie ci-dessous d’autres pieces justificatives non obligatoires sinon
cochez « Déclarer sans objet »

Altres pieces justificatives

0 pigce(s) jointe(s) Ay

[ Déclarer sans objet

Toute autre pidce justificative & annexer au dossier.

Vous pouvez joindre plusieurs fichiers dans cette section.

Nom de la piéce jointe Télécharger Supprimer

Aucune piéce jointe n'a été renseignée dans cette section

< Ajouter une pigce jointe

4. Enregistrer ou déposer votre dossier

Pour valider votre dossier et le transmettre a FranceAgriMer, vous devez impérativement
cocher «)’ai pris connaissance.... »
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Enregistrement et dépot de mon dossier

Option 1 - Si vous souhaitez enregistrer votre dossier sans le valider afin de le compléter ultérieurement, cliquez sur le
houfon ci-dessous.

Enregistrer sans valider

Option 2 - Si vous souhaitez valider votre dossier définitivement, vous devez accepter les conditions générales
dutilisation (CGU) ef cliguez sur e bouton ci-dessous. Le dossier ne sera alors pius modifiable.

[ J'ai hien pris c i e des conditi générales d'utilisation (CGU) et je confirme le dépdt de ma demande. ™

“alider le dépdt du dossier

Votre demande de référencement est alors déposée a FranceAgriMer.

Identification du demandeur

N° SIRET

nirow: s
Code postal [N Commune _

Mo NN Prénom iassten

Téléphone fixe Téléphone portable

Figces du dossier

Formulaire Reférencement Fournisseur Lait et Fruits a I'école

Lien vers le dossier

Ci-aprés, la liste des piéces jointes que vous avez déposées

Déclaré sans

objet Empreinte humérique

Justificatif demandé Nom du fichier

Modéle de récapitulatif fournisseur Tulips.jpy - uTUw WU msshnbowafy Y RO G a20FD Tl 2 Ogwo=
Autres pieces justificatives - O

Permet d'afficher un message & issue du dépdt du dossier dans "écran « Accusé de dépdt ». Prévu entre autre pour afficher le bouton @ « Donner mon avis ».
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Un mail de dépd6t avec un accusé de réception et le récapitulatif de votre demande vous
sera envoyé.

FranceAgriMer <no-spam@franceagrimer.fr>

Dispositif Référencement Fournisseur Lait et Fruits d I'école - Dossier N° 36667
L DAMIEL Marie-Christing

hMessage AccuseDepotjGSGF.pdf [107 Ka) Formulaire_Fournisseurs_W1.1_36667.pdf [707 Ko)

Madame, monsieur,

Danz le cadre du dispoaitif Eéférencement Fournizseur Lait et Fruits &1 école, vous aver déposé votre dossier 36667 le
18/03/2021 & 16:24:36 heure locale (Metropole)

TIn accusé de dépdt est joint a ce message, nous vous invitons & le conserver et & utiliser ses références dans le cadre de wos
échanges aver nos services.

Wotre dossier va Etre analyse par nos services et nous reviendrons vers wous 8 des éléments sont non conformes et doivent

Etre cortigés.

Wenllez noter que wous pourtez consulter votre dossier & tout moment en cliquant hitp dpad g tranceagrimer fripad-
presentation/vuesipublique/dessier xhiml Pcodel dentification=Fab5dcefc3 1454924 307939104 5544

Franced grilder

Chapitre 2 - Instruction de FranceAgriMer?

FranceAgriMer vérifie :
V l'immatriculation active du fournisseur ;

V la conformité de I'exemple de récapitulatif joint.

Si la demande est conforme, le fournisseur est inscrit dans la liste des fournisseurs
référencés pour le programme.

Sinon, un retour pour non-conformité est effectué par FranceAgriMer.

Un mail est alors envoyé a |'adresse indiquée dans la demande indiquant le motif du
retour.

Une fois modifiée ou complétée, la demande de référencement peut étre redéposée
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Chapitre 3 - Consulter la liste des fournisseurs référencés

Un moteur de recherche permettant de consulter la liste des fournisseurs référencés est
accessible sur le site de FranceAgriMer via le lien https://tife.franceagrimer.fr/tlfe-

presentation/vues/publigue/recherche-fournisseurs.xhtml

B RECHERCHE DE FOURNISSEURS REFERENCES POUR LE PROGRAMME "LAIT & FRUITS A L'ECOLE"

Le moteur de recherche ci-dessous est mis a disposition afin de consulter les fournisseurs actuellement référencés par
FranceAgriMer pour le programme Lait et Fruits a I'école.

La décision INTWMCQ-2020-12 du 03 awil 2020 modificative de la décision INTWVMCD-2019-16 du 13 juin2019 de la Directrice Générale de FranceAgriMer
précise” Chague demandeur d'aide devra également choisir ses fournisseurs parmi les fournisseurs référencés (cf 2.1.5.).Le demandeur d'aide organise une
mise en concurrence (marché public ou présentation de plusieurs devis) pour sélectionner son ou ses fournisseurs et leur impose le référencement auprés de
FranceAgriter.

Type fournisseur | Tous v Dénarmination MN* SIREN/SIRET

Départernent  Tous o Commune

Renitialiser Rechercher

La recherche peut étre faite indifféremment avec les champs suivants:

- Département

- Dénomination
- Commune

- N° SIREN/SIRET

P.J: Annexe 1
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ANNEXE 1z Modéle de récapitulatif fournisseur

Annexe 1

Modele de récapitulatif fournisseur

Ce modele de récapitulatif fournisseur estdonnéat i t re dodéexempl e.

Les fournisseurs

cachet ou fournir un récapitulatif similaire sur papier a en-téte et/ou avec leur cachet.

des

demandeur s

Un récapitulatif de ce type doit impérativement étre joint a la demande d 6 a iled RYL, et factures ne sont pas pris en compte.

Identité du fournisseur (Raison sociale, adresse, n° SIRET) : Papier a en-téte ou cachet commercial du fournisseur

Destinataire de livraison (Le nom du destinataire des livraisons doit correspondre a celui du demandeur d’aide qui apparait sur la demande d’aide (Raison sociale,

adresse, n° SIRET) :

Dénomination de Qualite du produit BIO, . o Référence du bordereau de Quantité | Kgou

[ AOPAQC, IGP, LABEL ROUG| N° Forfait Date livraison - . .
vente du produit livré ou CONVENTIONNEL livraison livrée Litres
Exemple : Pommes BIO 2 10/09/2019 10 KG
Exemple : Bananes BIO 2 12/09/2019 8.5 KG
Sous totaux par forfait 2 18.5

Cachet commercial du fournisseur :

1CONVENTIONNEHIniguementpourlesdéclinaisos matinale et gouter
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Explications

Le récapitulatif doit étre trié par date de livraison et indiquer des sous-totaux par forfait.

Identité du fournisseur : Raison sociale, adresse, n° SIRET du fournisseur (Papier a en-téte ou cachet commercial du fournisseur)

Destinataire des livraisons:Nom et NA SI RET du destinataire dlel I|sadagivtr adies olnd i(ddeennaintd® udru ddoeasit
sur le bon de livraison. A défaut du n° SIRET, il faut une adresse précise.

Si les produits sont livrés a plusieurs endroits, il faudra établir un seul et unique récapitulatif regroupant les quantités livrées par date et par produit pour un
demandewuer dob6ai d

Contenu des colonnes :

Dénomination de vente du produitlivié: 1 | sbdéagit de | a d®nomination du produit telle qudelle app
livraison,f act ur es é)

Qualité du produit : BIO, AOP,AOC, IGP, LABEL ROUGE ou CONVENTIONNEL (uniquement pour les déclinaisons matinale et gouter)

Forfaits : La donnée attendue est le forfait auquel appartient le produit parmi les 7 définis. Les codes pour les forfaits sont les suivants :

Groupe de produits N° de forfait
Légumes frais 1
Fruits frais 2
3
Fruit frais découpé et emballé en portion
individuelle
Lait liquide nature 5
Yaourt nature 6
Fromage blanc ou petit-suisse nature 7
Autres fromages 8
Date livraison : Date de livraison du produit au demandeurd 6 ai d e
Référence du bordereau de livraison:Cett e r ®f ®r ence doit permettre dbéavoir une tra-abilit® du j
n 6 ®t a bde ban dediaasson, mais des factures avec une date de livraison, ¢ 6 desntméro de facture q u €aiut Indiquer.
Soi l existe pl usmnnmeéme modui At ukenénBel dpaotuer de | i v rnédessareid e iflainrde sune alsi gne par BL mai s
- Silesn®sesuivent:De é. " €.
- Silesn°nesesuiventpas:NAé, ¢é, é

Quantité livrée : Quantité livrée du produit en kilogramme ou en litre. Quand les produits sont livrés en piéce ou portions, le fournisseur doit faire la
conversion.

Unité : Indication de | 6 u des quatités, en kilogramme ou en litre.

11/09/2024



