TELEPROCEDURE PROGRAMME SECTORIEL APICOLE
DOSSIERS COLLECTIFS
NOTICE USAGERS

Cette téléprocédure concerne les aides relatives aux mesures collectives du Programme Sectoriel
Apicole :

- Assistance technique Nationale

- Assistance technique Régionale

- Formation des futurs apiculteurs et encadrants sanitaires

- Formation des TSA

- Mise en ceuvre de |'observatoire des Mortalités et des Affaiblissements de |'Abeille
mellifere (OMAA)

- Promotion, communication et commercialisation des produits de la ruche

- Actions visant a améliorer la qualité des produits de la ruche

- Coopération avec des organismes spécialisés en vue de la mise en ceuvre de programme
de recherche

- Soutien aux laboratoires d’analyses des produits de la ruche

- Animation régionale sanitaire

Cette procédure doit étre lue dans son intégralité avant de commencer toute saisie.
En effet, des informations importantes sont indiquées ci-aprés.

La décision de la directrice générale de FranceAgriMer INTV - POP-2024-052 du 12 juin 2024
comporte toutes les conditions d’octroi et est le document de référence opposable en cas de
contestation.

Elle est mise a disposition sur le Webservice et sur le site Internet de FranceAgriMer

En application de I'article premier du reglement (UE) 2021/2115 du Parlement européen et du
Conselil, I'exercice apicole s’étend du 1*" janvier au 31 décembre de chaque année.

Les demandes d’aide concernées par la présente notice de procédure portent sur les dépenses
réalisées et effectivement payées pendant la période allant du 1¢" janvier au 31 décembre 2024.

Date limite de dépot des dossiers le
vendredi 28 février 2025 a 23 h 59 mn 59 s (heure de métropole)

Tout retard de dépot des dossiers sur le Webservice entrainera I'application d'une
réduction du montant de l'aide attribuée et versée par FranceAgriMer (part
européenne et part nationale versée par FranceAgriMer le cas échéant) dans la limite
de 30 jours calendaires




Le principe:

Le demandeur doit créer une demande de paiement en ligne sur le Webservice « PAD »de
FranceAgriMer.

Pour les demandes de paiement relatives a la campagne 2024, il s'agira :
- D’une demande de paiement direct (sans acompte)
- D’'une demande de solde apres paiement d’'un acompte

Les investissements doivent étre effectués (date de la facturation ET du ou des débit(s)
bancaire(s)) entre le 1*" janvier et le 31 décembre 2024 (*) pour un dépd6t de dossier au titre de
I'année 2024.

La procédure se décline en 2 étapes :
- Lasaisie en ligne du formulaire de demande de paiement
- Le téléchargement des piéces justificatives

(*) si paiement par virement bancaire ou carte bancaire. Pour les paiements par cheque, un débit bancaire
Jjusqu’au 31 janvier N+1 est accepté
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| - Etapes préalables a la saisie du formulaire en lighe :

1.1. Authentification préalable, obtention du numéro de téléusager:

L’acces au PAD est réservé aux demandeurs préalablement authentifiés.

L'authentification permet aux demandeurs d’obtenir un numéro de téléusager qui sera
nécessaire pour la 1ere connexion au PAD

Cette étape doit impérativement étre réalisée avant la 1ére connexion au PAD

Attention, elle prend plusieurs jours car elle prévoit I'envoi d'un courrier postal au demandeur.
Il est donc nécessaire d’'anticiper.

Pour cette premiere étape, vous aurez besoin
- dunuméro de SIRET de la structure de que vous représentez,
- de désigner une personne « référente » mandatée par la structure pour réaliser la
demande de paiement (avec adresse mail)
- de choisir un mot de passe
- de sélectionner une question secréete et d’en saisir la réponse

Vous recevrez a |'adresse postale associée au numéro de SIRET de la structure un courrier
comportant votre numéro de téléusager.

Il s'agit d’'un numéro unique a conserver précieusement.

Un tutoriel vidéo est disponible sur la page d'accueil du Webservice.
portailweb.franceagrimer.fr/public/sde guide portailusagers inscription.mp4

1.2 — Préparer les documents du dossier :

Tous les documents scannés doivent étre de bonne qualité, nets et entierement lisibles. A défaut,
la ou les pieces ne seront pas prises en compte.

> L'annexe 3.3:

Afin de faciliter I'instruction du dossier par les services de FranceAgriMer, il est conseillé de
télécharger I'annexe 3.3 (« état récapitulatif des dépenses ») au format Excel.

Le tableau doit comporter les sous totaux par volet de dépenses telles que prévues dans le
budget prévisionnel annexé a la convention.

En plus de cette version Excel et uniquement en cas de certification par un commissaire aux
comptes, un expert-comptable, un centre de gestion agréé ou un agent public, une version signée
doit étre téléchargée en format Pdf.



> Les factures:
Les factures doivent étre préparées de la fagon suivante :

Chaque facture doit comporter a minima la date et le montant du débit bancaire et dans I'idéal
le numéro du relevé de compte auquel il se rattache.

Dans le cas d'un paiement de plusieurs factures en méme temps, le détail du réeglement doit étre
mentionné.

Dans l'idéal, un numéro de piece peut étre apposé manuellement sur la facture et ce numéro
reporté dans I'état récapitulatif des dépenses.

La factures peuvent étre scannées, individuellement ou par groupe de catégorie de dépenses :
- Toutes les factures du volet « investissements » dans un seul fichier

- Toutes les factures de la catégorie « prestation de service » dans un autre fichier

En cas de téléchargement de plusieurs factures dans un méme fichier, celles-ci doivent étre
scannées dans |'ordre de saisie de I'annexe 3.3.

Le fichier doit étre renommeé d’un nom facilement identifiable. Ex. « factures presta.pdf »
> Les bulletins de paye:
Les bulletins de paye doivent étre scannés par ordre chronologique, idéalement, un fichier par
salarié comportant les 12 fiches de paye de |I'année scannées par ordre chronologique.
Le fichier sera nommé par le nom du salarié.
> Les relevés de compte bancaire :
Les relevés de compte doivent étre identifiables et rattachables au demandeur.
Pour les relevés de compte en ligne, vous devez :
- Editer le document en format pdf proposé par la banque
ou
- Faire une capture d’écran en s'assurant que l'identifiant de la banque ainsi que le titulaire
du compte et/ou le numéro de compte bancaire y figurent.
Vous avez la possibilité de scanner:
- Les relevés de compte individuellement : 1 fichier par relevé. Dans ce cas, le fichier sera
nommé « relevé de compte Janvier 2024 » par exemple
Ovu
- Tous les relevés de compte de I'année en un seul fichier mais par ordre chronologique.

> LeRIB:

Il vous sera demandé de saisir vos coordonnées bancaires ET de télécharger un RIB.



Veillez a ce que le RIB fourni corresponde au RIB saisi et qu’il soit au méme nom que celui de la
demande.

WUV
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~“7 Nos conseils :

- Aprés avoir scanné un document, bien vérifier que celui-ci est LISIBLE et dans le bon sens.

- Chaque fichier téléchargé ne peut avoir une capacité supérieure a 9 Mo.

- Attribuer a chaque document scanné un nom facilement identifiable et pas trop long (ex. « facture +
type d’investissement ») car pendant la création de votre demande, vous devrez télécharger le/les
documents et lefles associer a un type de document.

Attention ! Deux documents ne peuvent pas porter le méme nom de fichier.

- Regrouper dans votre ordinateur tous les documents scannés dans un dossier numérique intitulé
« Demande d’aide PSA 2024» afin de retrouver facilement ces piéces pendant la procédure.

- Vérifier minutieusement aprés le téléchargement de toutes les piéces que tous les fichiers ont été
téléchargés au bon endroit et qu'il n'y a pas d’erreur ou de doublon.

Il — 1 étape: la saisie du formulaire en lighe

Le demandeur doit créer une demande de paiement en ligne. Une seule demande correspondant
au dispositif pour lequel il a signé une convention peut étre déposée.

Cette demande doit étre effectuée apreés réalisation des investissements et paiement effectif de
la totalité de la facture.

1.1 Initialisation du formulaire :




ER
ngﬁ%‘f Plateforme d'Acquisition de Données
o Une brique de la suite PAD dédiée aux usagers

Epaine

-®#: Parametres d'affichage @ Se déconnecter

Accueil > Liste des dispositifs > Programme Sectoriel Apic..

Soutien aux structures collectives

Nécessite une connexion avec un compte

Multi-filiere
Quvert le 25/07/2024 00:00 - Fermera le 30/09/2025 23:59

Programme Sectoriel Apicole — Aides collectives

Cette plateforme permet e déposer une demande de versement d'aide pour une des
interventions sectorielles du Plan Sectoriel Apicole destinées aux structures collectives : 5501,
55.03, 55.04, 55.05 ou 55.06.

Cliquer sur « Faire

Faire une demande -+ une demande »
i ? kY

@Cheick.saidoufagriculture.gouw.fr [ store.agriculture gouv.fr - CGU du store.agriculture.gouv.fr

Consulter les principales étapes de la démarche :

-> Les principales étapes de la démarche

| Ne plus afficher
Ces informations ne seront plus affichées pour ce mode de dépét

1. Etape de confirmation de la démarche
Vous serez dirigé vers la saisie d'un formulaire spécifique au dispositif

2. Etape de saisie du formulaire

3. Etape de dépét du formulaire et de la fourniture éventuelle de piéces justificatives.
Vous serez notifié de votre dépot et des suites données a votre demande




Accueil » Liste des dispositifs » Programme Sectoriel Apic. > Déposer un dossier

Soutien aux structures collectives

ftape Tsur3 SIRET + Afficher les informations de la démarche
Confirmation de votre démarche N° 43845880400012

ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE
Etape sulvante : saisia du formulaire L'APICULTURE EN NOUVELLE-AQUITAINE

Détail de votre identifiant et vos coordonndes

” Veuillez cliquer sur le bouton « Continuer » pour déposer votre dossier. ATTENTION:
Si vous avez dgja initié un dossier pour cette démarche et que vous souvhaitez le
compléter etfou le finaliser merci de vous référer 2 la liste des dossiers ci-dessus.

En revanche, si vous accédez pour la premiére fois a cette démarche ou si vous
souhaitez déposer un nouveau dossier, cliquez sur le bouton "Continuver” ci-dessous.

[ ] ATTENTION : Les demandes en cours, initiées mais non validées ne seront pas prises
- - en compte par FranceAgriMer.

Choisir le formulaire

24-08 ATR N

Saisir votre formulaire Cliquer sur « Saisir votre
formulaire » afin de d’initialiser la
demande

Documents annexes a consulter si besoin v

Apres le clic sur le bouton « Saisir votre formulaire » un mail de confirmation d’initialisation va
vous étre envoyé. Un lien vers votre dossier y figurera afin de retourner sur votre dossier
ultérieurement.

lun. 28/10/2024 16:34

FranceAgriMer <no-spam@franceagrimer.fr>

Programme Sectoriel Apicole (PSA) - Initialisation du dossier de demande de versement d'aide
A PERRAUD Sandrine
Bonjour SANDRINE PERRAUD,
Vous avez initié une démarche dans le cadre du Programme Sectoriel Apicole pour le compte de « ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE L'APICULTURE EN NOUVELLE-AQUITAINE».
Attention, ce courriel ne constitue pas une preuve de dépot.
Avant validation, vous pouvez, a tout moment, enregistrer votre demande.
Vous pouvez modifier une demande enregistrée et enregistrer ces modifications, cela autant de fois que nécessaire.
Aprés validation, votre demande ne pourra plus étre modifiée et vous recevrez un accusé de dépdt. Vous pourrez toujours consulter votre demande.
Les demandes doivent étre déposées et validées au plus tard le 28 février 2024 avant 23H59 (heure de Métropole)
Veuillez noter que vous pourrez consulter votre dossier a tout moment en cliquant ici.
En cas de probléme technique, vous devez envoyer un mail adressé a apiculture(@franceagrimer. fr
Afin de bénéficier de la meilleure réponse possible, il est recommande :
- d’indiquer le numéro de la convention,
- d’expliquer précisément la difficulté que vous rencontrez en précisant notamment 1’étape a laquelle vous rencontrez le probléme (EX. « saisie du formmlaire en ligne » ou « téléchargement des piéces
justificatives ») et préciser I’objet de votre demande (ex. « je ne comprends pas le message d’erreur qui s affiche »)

- d’indiquer a quel numeéro de téléphone les agents de FranceAgriMer peuvent vous joindre

Merci de conserver ce courriel qui comporte le lien d’accés vers votre dossier qui est unique et confidentiel.

Cordialement, I'équipe du Pole Apicole



11.2 Saisie du formulaire de demande de paiement:
(Eléments communs a tous les dossiers)

L'en-téte du formulaire est adapté a votre convention. || comporte donc le dispositif sur lequel
vous émargez et le numéro de votre dossier (qui est le numéro de votre convention)

Accueil > Liste des dispositifs > Programme Sectoriel Apic_. > Déposer un dossier » N 47658

Soutien aux structures collectives

Etape 2 sur3 SIRET A SAISIE EN COURS
Saisie du formulaire N° 43845880400012 Crée e 28/10/2024 16:34
ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE N o 47658
Etape : dépét du formul LE#39;APICULTURE EN NOUVELLE-AQUITAINE
/ Détail de votre identifiant et vos coordonndes - Votre contact pour ce dassier - EI-
»
Remplir le formulaire Fournir les justificatifs Accéder aux documents annexes

> . FranceAgriMer

REPUBLIGIE FRANGAISE

DEMANDE DE VERSEMENT D’AIDE
PROGRAMME SECTORIEL APICOLE 2024-2027
15 55.01
DISPOSITIF 2.2 Assistance Technique au niveau Régional

CAMPAGNE 2024
Reglements n*(UE) 2021/2113 et (UE) 2022/126
Décision de FranceAgriMer n® PSA INTV-5/IF-2023-11

Daossier n® 24-08 ATR

OBJET DE LA DEMANDE

[J Avance*

[ Acompte®
Cocher obligatoirement une case

] Solde aprés versement d’un acompte sur aide®

.| Paiement direct, sans acompte®

Identification du demandeur

Les données sont pré-renseignées avec les informations saisies pendant la phase

d'authentification.
Les champs en blanc sont modifiables. Les champs grisés ne le sont pas.



IDENTIFICATION DU DEMANDEUR

(En fonction de la personne authentifiée)

N°® SIRET 43845880400012
Nom de I'organisme ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE L'APICULTURE EN NOUVELLE-AQUITAINE

R able de la pré

P

Nom et Prénom * PERRAUD SANDRINE

Fonction * ADJOINT(E) ADMINISTRATIF
Téléphone * #3311 1111111

E-mail * sandrine_perraud@franceagrimer fr

Saisie du tableau « Synthese des dépenses présentées » :

Voir plus loin le tableau correspondant a votre dispositif :

-« Cas général » pour ATN, ATR, Formation, Promo/communication, Amélioration de la
qualité, OMAA et Recherche => Page 14

- Cas spécifique au dispositif « Soutien aux Laboratoires d’analyse des produits de la
ruche » => Page 15

- Cas spécifique au dispositif « Animation régionale sanitaire » => Page 16

Puis reprendre le fil pour les autres blocs de saisie du formulaire qui sont communs a tous les
dispositifs
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Déclaration aides publigues

DECLARATION DES AIDES PERCUES OU DEMANDEES au titre d'une ou plusieurs dépenses objet de la présente demande.

(Décision de la Directrice générale de FranceAgriMer n°INTV-SIIF-2023-11 du 28 mars 2023, partie IV 2)

Vous étes responsable de votre déclaration. Toute irrégularité constatée dans la déclaration entrainera une réduction de I'aide ou un recouvrement,
voire une sanction en cas d’intentionnalité.

Cocher
NON, je n'ai pas per¢u ou demandé une autre aide publique portant sur les dépenses imputées au PSA.Z . .
obligatoirement une

1 OUI, j'ai pergu ou demandé une autre aide publique portant sur les dépenses imputées au PSA dont voici le détail : des deux cases

Si vous cochez « oui », un tableau a saisir s’affiche. Vous devez renseigner :
- Le nom du financeur pubilic,
- Ledispositif d'aide,
- Le montant de I'aide demandée ou le montant de I'aide pergue,
- La nature des dépenses concernées.

Il est possible de saisir plusieurs lignes en cliquant sur « ajouter ».
L'affichage du point d’exclamation rouge gn bout de ligne signale un probléme (ex. un champ
obligatoire non saisi).

DECLARATION DES AIDES PERCUES OU DEMANDEES au titre d’une ou plusieurs dépense< objet de la présente demande.

(Décision de la Directrice générale de FranceAgriMer n®INTV-SIIF-2023-11 du 28 mars 2023, partie IV

Vous étes responsable de votre déclaration. Toute irrégularité constatée dans la déclaration entrainda une réduction de I'aide ou un recouvrement,
voire une sanction en cas d’intentionnalité.

(] NON, je n’ai pas pergu ou demandé une autre aide publique portant sur les dépenses imputées au PSA.

QUL jai pergu ou demandé une autre aide publique portant sur les dépenses imputées au PSA dont voici le détail *

Identification du financeur Intitulé du Montant de I'aide Montant de I'aide Nature des dépenses
public* dispositif d'aide* demandée® pergue® concernées®

A
entrer une valeur entrer une valeur entrer une valeur entrer une valeur  entrer une valeur (1]

Ajouter

NB : il doit s’agir uniquement des aides demandées ou pergues pour les mémes dépenses que
celles présentées au PSA.
L'aide demandée a FranceAgriMer ne doit pas étre inscrite dans ce tableau

Calcul de I'aide demandée

Le montant de I'aide théorique a verser est calculé par le systeme en fonction des dépenses
réalisées saisies dans le bloc ad hoc.

Il s'agit d’'un montant prévisionnel qui ne tient pas compte de l'instruction du dossier et
notamment de I'examen des piéces justificatives qui sera faite par FranceAgriMer.
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Ce montant ne tient pas compte des éventuelles pénalités de retard qui pourraient étre
appliquées si le dossier est déposé apres la date limite (1% par jour de retard).

Si vous étes en accord avec ce montant, vous devez cocher la case « Je demande une aide de xxxx
€ au titre du plan Sectoriel Apicole ».

CALCUL DE L’'AIDE DEMANPTC

Je demande une aide de|348 000 § au titre du Plan Sectoriel Apicole. *

Dont :
- part d’aide européenne sur crédits FEAGA (50%) : * 174000 €
- part nationale versée par FranceAgriMer : * 50000 €

Cette demande fera I'objet d'une instruction notamment au regard du programme préalablement agréé et conventionné et du respect des critéres de la décision
FranceAgriMer.

Attention, aprés le 28 février, application d'une pénalité de retard égale & 1% du montant de I'aide attribuée par jour de retard dans la limite de 30 jours calendaires.

La répartition du montant d’‘aide s’affichera. Le montant de la part européenne est calculé
automatiquement et le montant de la part Nationale versée par FranceAgriMer doit étre saisi par
le demandeur. Ce montant dépend des éventuels autres financements publics.

Indiquer vos coordonnées bancaires. Les 3 champs sont obligatoires.
Le titulaire du compte doit étre le demandeur. Il doit s’agir du méme RIB que celui que vous
téléchargerez (voir partie Il « préparer vos documents »).

COORDONNEES BANCAIRES

Le RIB saisi doit correspondre au RIB téléchargé.

IBAN * EX. : FR33 3000 2005 5000 0015 7841 225
BIC * VOUS DEVEZ RENSEIGNER CE CHAMP
Titulaire du compte figurant sur le RIB * Vous devez renseigner ce champ

Engagements du demandeur

Lire attentivement les engagements et déclarations du demandeur et cocher chaque case.

Chaque case doit étre cochée pour pouvoir enregistrer votre formulaire.
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ENGAGEMENTS DU DEMANDEUR

Le Déclarant :

Demande le bénéfice de I'aide Assistance Technique au niveau Régional (pour le compte du demandeur le cas échéant) *

Atteste sur I'honneur :*

= Avoir pouvair pour représenter le demandeur dans la présente formalité,

= Avoir pris connaissance de la Directrice générale de FranceAgriMer n®INTV-SIIF-2023-11, et notamment des sanctions encourues en cas de non-respect des
dispositions,

= L'exactitude des informations fournies dans le présent formulaire et les piéces jointes,

S’engage (pour le compte du demandeur le cas échéant) a4

« Fournir & FranceAgriMer les documents nécessaires a l'instruction du dossier:

= Transmettre toutes les piéces justificatives complémentaires jugées nécessaires a l'instruction du dossier, sur simple demande de FranceAgriMer,

= Conserver les documents justificatifs de I'exécution de I'action jusqu'a la fin de la cinquiéme année civile suivant celle au cours de laquelle le dernier versement
de 'aide est intervenu,

= Accepter 'ensemble des confréles mentionnés au point 3 de la partie IV de la décision visée et a I'article 11 de la présente convention, et en particulier permettre
/ faciliter 'accés a sa structure aux autorités compétentes chargées de ces contréles, pendant 5 ans & compter de I'octroi de ['aide.

» Rembourser tout montant qui serait déclaré indu suite a contréle administratif & posteriorn ou contréle sur place :

Autorise (pour le compte du demandeur le cas échéant) =*

= FranceAgriMer a recueillir et /ou transmettre les informations relatives & son dossier auprés d'autres administrations ou acteurs privés, notamment les données
INSEE. Registre du commerce et des societés (RCS). infogreffe et la Mutualité sociale agricole (MSA), ainsi que celles relatives aux dispositifs d'aide similaires
mis en place par d'autres administrations.

= Les senvices instructeurs a transmettre par courrier électronique toute information relative 2 ce dossier de demande d'aide.

Est informé et informera le demandeur le cas échéant :*

= Que larticle 441-6 du code pénal puni de deux ans demprisonnement et de 30 000 euros damende, le fait de fournir sciemment une fausse déclaration ou une
déclaration incompléte en vue d'obtenir ou de tenter dobtenir, de faire obtenir ou de tenter de faire obtenir dune personne publique, d'un organisme de protection
sociale ou d'un organisme chargé d'une mission de service public une allocation, une prestation, un paiement ou un avantage indu,

= Que les fournisseurs des données utilisées dans le contrile de la demande d'aide ne pourront étre tenus responsables en cas d'erreur ou de désaccord sur les
données,

Puis, cliquer sur « Sauvegarder ».

u Sauf mention contraire, tous les champs sont obligatoires X

m Je dois prendre connaissance des conditions générales d'utilisation pour déposer ma demande (CGU) 2

‘ Sauvegarder Deposer 8%

‘ Fermer

Tableau « Synthése des dépenses présentées »
Le tableau de synthése a remplir est préformaté en fonction de la mesure pour laquelle vous avez
signé une convention. Chaque ligne de dépense saisissable correspond au budget prévisionnel

annexé a votre convention (ou, le cas échéant a votre avenant).

Les lignes grisées (sommes ou calculs automatiques) sont des zones non modifiables, toutes les
autres lignes sont a remplir par le demandeur.

Les montants a saisir doivent impérativement correspondre aux totaux de chaque ligne de
dépenses figurant dans I'annexe 3.3 « état récapitulatif des dépenses ».
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Se référer au modéle correspondant a votre dispositif
a) « Cas Général »:

Il s'agit des dispositifs suivants:

* Assistance technique nationale

* Assistance technique régionale

» Formation des futurs apiculteurs et des cadres sanitaires
* Formation des TSA

» Coopération avec des organismes spécialisés en vue de la mise en ceuvre de programme

de recherche
*  Promotion, communication, commercialisation
* Amélioration de la qualité des produits de la ruche
« OMAA

SYNTHESE des depenses presentees

Montant des dépenses présentées dans le volet « Investissements » : *

Montant des dépenses présentées dans le volet « Fonctionnement » : *

Dont Catégorie « Petits matériels, petits équip ts et co bles » : *

=

Dont Catégorie « Frais de mission » :

Dont Catégorie « Prestation de service » :

Montant des dépenses présentées dans le volet « Personnel » : *

Dont titulaires : *

Dont CDD, MOO, vacataires, stagiaires, thésard, post-doctorat : *

Sous-total des dépenses (A) : *

Montant des frais de gestion demandés {(maximum 4%, soit 13 600 €) (B) : *

TOTAL (A +B) : *

M 15

€ au de I'aide prévisi lle de la co ion @ *

Le montant demandé a été plafonné au montant maximal de I'aide prévisionnelle fixée par la convention.

Ce tableau est le pendant du tableau budgétaire annexé a votre convention
trois volets de dépenses:

*  «Investissements »

» « Fonctionnement »

= « Personnel »

Ainsi que les catégories de dépenses:
= « Petits matériels, petits équipements et consommables »
= « Frais de mission »
= « Prestation de service »

50 000

40 000

20 000

10 000

10 000

250 000

230 000

20 000

340 000

13 600

353 600

348 000

&

. On y retrouve les
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« Titulaires »

« CDD, MOO, vacataires, thésard, post-doc »

Plus une ligne pour les frais de gestion qui sont calculés automatiquement.

Le systeme calcule le sous-total des dépenses avant frais de gestion et le total général ainsi que
le montant aprés plafonnement a la convention.
En fonction de la convention (ou le cas échéant de l'avenant), les lignes de dépenses sont
saisissables ou pas. Ainsi, si votre budget prévisionnel ne prévoit pas de dépense sous le volet

« Investissements », il ne sera pas possible de saisir un montant.

Les montants a reporter sont ceux de |'état récapitulatif des dépenses (annexe 3.3) qui devra étre

téléchargé.

b) « Soutien aux laboratoires d’analyses des produits de la ruche »

SYNTHESE des depenses presentees

MIEL

Type analyses

Humidité

HMF

Coloration

Sucres

Sucres par RMN

pH seul

pH, acidité libre, acidité combinge, acidité
totale

Conductivité électrique

Analyse pollinique qualitative

Analyse pollinique quantitative

Analyse organoleptique : asped, couleur,
odeur, saveur par I'opérateur

Activité enzymatique (indice diastasique)

Thixotropie

Métaux lourds

Hydrocarbures

Nombre d'analyses

Montant de I'aide HT demandé

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
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GELEE Fack “norme IS0 0 0,00 £
ROYALE
Analyse microbiologique [u] 0,00 £
10 HDA 0 0,00 £
Analyse polinigue (] 0,00 £
Humidité 0 0,00 £
TOTAL:* 0 £
Montant plafonné au montant de I'aide prévisionnelle de la convention : * i} £

Ce tableau est le pendant de I'annexe 3.3 « état récapitulatif des analyses ». On y retrouve les
analyses prévisionnelles agréées, c’est-a-dire celles figurant dans I'annexe de votre convention.
Vous devrez saisir pour chaque type d’analyse, le nombre d’analyses réalisées et imputées au
PSA, ainsi que le montant de la subvention demandée pour chacune d’elles.

Le cas échéant, le systeme plafonnera automatiquement au montant total de l'aide
prévisionnelle attribuée selon la convention.

Siun nombre d'analyses a été saisi pour une ligne, le montant d’aide HT demandé doit aussi étre
saisi et réciproquement.

Type analyses Nombre d'analyses Montant de I'aide HT demande
MIEL Humidite 0 1 | e
Si e montant g alde saisi, & nombre d'analyses correspondant doll &tre saksj
HMF 1 0.00 €

Sinombre d'analyses saisi, e montant d'aide comespondant doit élre sais

16



c) « Animation régionale sanitaire »

SYNTHESE des depenses presentees

Montant des dépenses présentées dans le volet « Investissements » : * 0 £
Montant des dépenses présentées dans le volet « Fonctionnement » : * 0 €
Dont Catégorie « Petits matériels, petits équipements et consommables » : * 0 £

Dont Catégorie « Frais de mission » : * 0 £

Dont Catégorie « Prestation de service » : * 0 £

Montant des dépenses présentées dans le volet « Personnel » @ * 0 €
Dont titulaires : * 0| €

Dont CDD, MOO, vacataires, stagiaires, thésard, post-doctorat : * 0 £

Sous-total des dépenses (A) : * 0 €
0 €

Montant des frais de gestion demandés (maximum 4%, soit 0,00 €) (B) : *
TOTAL (A +B):* 0 €

Montant plafonné au montant de 'aide prévisionnelle de la convention : * 0 €
Ce tableau doit permettre de saisir les dépenses effectivement réalisées et effectivement
supportées par le porteur national.

Pour I'animation régionale sanitaire, il n'y a qu’une seule catégorie de dépenses éligible: les frais
de personnel.

On distinguera les frais de personnel interne (salariés de GDS France) et des frais de personnel
des structures régionales refacturés a GDS France.

Le tableau comporte également une ligne pour les frais de gestion forfaitaires qui sont calculés
automatiquement a hauteur de 4% (mais possibilité de demander moins).

Le systéme calcule le sous-total des dépenses avant frais de gestion et le total général
Il calcule également le plafonnement de I'aide au montant de la convention.
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& Pour tous les demandeurs (et tous les dispositifs) :

Une fois le formulaire complété, vous pouvez I'enregistrer. Un message vous confirme que

I'enregistrement est effectif (voir ci-dessous).

-> Votre dossier a été enregistré

Attention A ce stade, votre dossier n'est pas déposée.

Fermer X

Confirmation que le formulaire

que vous avez commencé a saisir
a bien été enregistré. Attention
cela ne veut en aucun cas dire

kque le dossier est déposé

J
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Il = 2me étape : le téléchargement des piéces justificatives

Une fois la saisie du formulaire finalisée, vous devez télécharger les documents justificatifs
nécessaires a la bonne instruction de votre dossier (obligatoires ou non). Ces pieces peuvent
varier en fonction des dispositifs et des informations saisies dans la synthése des investissements
présentés. Dans certains cas, des pieces peuvent étre déclarées « Sans objet » exemple les relevés
de comptes bancaires dans le cas d‘une certification comptable de I'état récapitulatif des
dépenses.

Accueil > Liste des dispositifs > Programme Sectoriel Apic.. > Déposer undossier > N 47658

Soutien aux structures collectives

Etape 2 sur 3 SIRET A& SAISIE EN COURS
Saisie du formulaire N° 43845880400012 A
ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE N° 47658
Etape sulvante : dépdt du formulaire LE#39; APICULTURE EN NOUVELLE-AQUITAINE
Drétail de votre identifiant et vos coordonnées N Votre contact pour ce dossier >
Remplir le fermulaire Fournir les justificatifs Accéder aux documents annexes

Cliquer sur I'onglet « Fournir les justificatifs »
a) « Cas Général »

Pour chaque piéce justificative, et en fonction de la saisie du formulaire de demande de
paiement, une ou plusieurs pieces pourront étre téléchargées dans la rubrique correspondante.

Le format de fichier accepté est précisé au-dessus du bouton « Parcourir ».

Piece(s) justificative(s) demandée(s)

Etat récapitulatif des dépenses

Un tableur Excel pré-formate sur la base du budget prévisionnel du projet dagf lequel le demandeur liste les dépenses pour lesquelles
il demande un financement par le Programme Sectoriel Apicole accompa

aux comptes [ expert comptable [ centre de gestion ou comptable pubj

&, le cas échéant de la version signée par le commissaire
scannée en format PDF

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : xls, xlsx, ods, pdf. Plusieurs fichiers possibles

| Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Relevé d'identité bancaire
Relevé d'identité bancaire au nom du demandeur correspondant au RIB saisi dans le formulaire
Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : pdf, jpg, jpeg, tiff, png, bmp.

| Parcourir..| Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie
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Preuve de versement de |"aide d'un autre financeur public

Il s'agit du releve de compte bancaire sur lequel apparait le créditement de 'aide versée par un autre financeur public (Conseil
régional, conseil départemental, CASDAR,...)

Taille maximale - 500 Mo: Formats supportés  pdf Plusieurs fichiers possibles

:] Sans objet

| Parcourir_.. | Aucun fichier sélectionneé.

Uniquement si le versement de la région n’a pas encore eu lieu au
moment du dépo6t de la demande

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Convention de financement autre financeur public

Facultatif car ce document a pu étre transmis au moment de l'agrément du projet et de son plan de financement
Taille maximale : 500 Mo. Formats supportds - pdf. Plusiours fichiers possibles

:] Sans objet

[Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Compte rendu de réalisation

Il s'agit d'un document de quelques pages dans lequel la structure demandeuse décrit les actions qu'elle a réalisées et les dépenses
correspondantes

Taille maximale - 500 Mo: Formats supportés © pdf, doc, dock, odt.
[Parcourir_.| Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Si besoin, vous avez la possibilité de télécharger des éléments complémentaires dans la rubrique
« Autres documents ».

Autres documents

Documents jugés utiles par le demandeur

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : pdf, jpg, jpeg, tiff, png, bmp. Plusieurs fichiers possibles
:] Sans objet

|m| Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie
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b) « Soutien aux laboratoires d’analyses des produits de la ruche »

Pour ce dispositif, il n'y a que 3 rubriques possibles :

Le tableau récapitulatif des analyses => Dans « Etat récapitulatif des dépenses »

Le RIB

« Autres documents » dans laquelle vous pourrez télécharger des éléments
complémentaires tels que, par exemple, la ou les listes d’adhérents des groupements
d'apiculteurs bénéficiaires des analyses subventionnées.

Remplir le formulaire Fournir les justificatifs Acceder aux documents annexes

Piece(s) justificative(s) demandée(s)

Etat récapitulatif des dépenses

Un tableur Excel pre-formaté sur la base du budget prévisionnel du projet dans lequel le demandeur liste les dépenses pour lesquelles
il demande un financement par le Programme Sectoriel Apicole accompagné, le cas échéant de la version signée par le commissaire
aux comptes [ expert comptable [ centre de gestion ou comptable public scannée en format PDF

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés - xls, xlsx, ods, pdf. Plusieurs fichiers possibles

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Relevé d'identité bancaire
Releve d'identité bancaire au nom du demandeur correspondant au RIB saisi dans le formulaire
Tailte maximale : 500 Mo. Formats supportés - pdf, jpg, jpeg, tiff, png. bmp.

[ Parcouric_. | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Autres documents
Documents jugés utiles par le demandeur

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : pdf, jpg, jpeg, tiff, png, bmp. Plusieurs fichiers possibles

] Sans objet Dans le cas des groupements d’apiculteurs

(Parcourir.| Aucun fichier sélectionné. bénéficiaires des analyses subventionnées, la liste de

tous leurs adhérents au 1°" janvier 2025 (raison sociale
et numéro de SIRET/NAPI)

Aucune piéce jointe n'a été fournie
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c) « Animation régionale sanitaire »

Pour chaque piéce justificative, et en fonction de la saisie du formulaire de demande de
paiement, une ou plusieurs pieces pourront étre téléchargées dans la rubrique correspondante.

Le format de fichier accepté est précisé au-dessus du bouton « Parcourir ».

Remplir le formulaire Fournir les justificati Accéder aux documents annexes

Piéce(s) justificative(s) demandée(s)

Etat récapitulatif des dépenses

ns lequel le demandeur liste les dépenses pour lesquelles
né, le cas echéant de la version signée par le commissaire

Un tableur Excel pré-formate sur la base du budget prévisionnel du projet
il demande un financement par le Programme Sectoriel Apicole accomp:
aux comptes [ expert comptable [ centre de gestion ou comptable pubfic scannée en format PDF

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés ; xls, xlsx, ods, pdf. Plusieurs fichiers possibles
| Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Releve d'identité bancaire
Relevé d'identité bancaire au nom du demandeur correspondant au RIB saisi dans le formulaire
Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés ; pdf, jpg, jpeg, Gff, png, bmp.

| Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Bulletins de salaire
En général 12 bulletins de salaire par salarié imputé au projet
Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : paf. Pusiaurs fichiers possiblas Pour les salariés de la structure porteuse
(Parcourir_| Aucun fichier sélectionné. (« frais de personnel internes »)

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Epsegirement-ses:tomps e rwail < Pour les salariés de la structure porteuse
Sauf si le salarié a consacre 100% de son temps de travail au projet (« frais de personnel internes »)

Tailie maximale : 500 Mo. Formats supportes - pdf, xis, xisx, ods. Plusieurs fichiers possibles

j Sans objet

Aucune piéce jointe n'a ete fournie

Pour les dépenses des structures régionales
refacturées a la structure porteuse

Justificatifs personnel structures régionales

Factures justificatives des frais de personnel des structures régionales

Tailte maximale : 500 Mo. Formats supportés © pdf, jpg. jpeg, tiff, png bmp. Plusieurs fichiers possibles

Aucune piéce jointe n'a ete fournie
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Relevés de compte bancaire Si I'état récapitulatif est visé par un
Relevé(s) de comptes bancaire du demandeur faisant apparaitre commissaire aux comptes, un expert-
Lidentifiant de la banque comptable ou un centre de gestion agréé,
Le nom et le prénom du demandeur ou la raison sociale , , .

alors cocher « déclaré sans objet ».

La date de I'opération

Le débit du montant TTC de la facture : entourez le ou les montants d'une facture et indiguez son numéro

Veillez a bien telécharger la premiére page avec le nom du demandeur pour permettre I'identification du releveé.

Les documents issus d'un téléchargement Excel ne sont pas recevables.

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés : pdf, jpg, jpeg, tiff, png, bmp. Plusieurs fichiers possibles
j Sans objet
[ Parcourir... ] Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Compte rendu de réalisation

Il sagit d'un document de quelques pages dans lequel la structure demandeuse décrit les actions qu'elle a réalisées et les dépenses
correspondantes

Taille maximale : 500 Mo. Formats supportés @ pdf, doc, docx, odt.
| Parcourir.. | Aucun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a été fournie

Autres documents
Documents juges utiles par le demandeur

Taille maximale - 500 Mo. Formats supportés : pdf, jpg, jpeg, tiff, png, bmp. Plusieurs fichiers possibles
j Sans objet
| Parcourir.. | Auvcun fichier sélectionné.

Aucune piéce jointe n'a éte fournie
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Derniere étape : Validation et dép6t de la demande

Option 1: « Sauvegarder »
Si vous souhaitez enregistrer votre demande afin de revenir dessus apres
A ce stade, votre demande n’est pas transmise et n’est pas recevable.

Option 2 : « Déposer »
Cette action valide de maniére définitive votre dossier et transmet votre demande a
FranceAgriMer

Vous devez avoir auparavant coché la case « )'ai bien pris connaissance des conditions
générales d'utilisation (CGU) et je confirme le dép6t de ma demande »

ﬂ Je dois prendre connaissance des conditions générales d'utilisation pour déposer ma demande (CGU) 2

| Fermer | | Sauvegarder

Sile bouton « Déposer » est grisée, cela signifie qu’un ou plusieurs champs obligatoires n‘ont pas
étés remplis ou qu‘un document obligatoire n‘a pas été téléchargé ou coché « Sans Objet ».
Charge a vous de vérifier que toutes les informations obligatoires ont été renseignées en
examinant le formulaire et les données renseignées depuis le début.

Fermer x

- Voulez-vous déposer
votre dossier ?

Merci de confirmer le dépot.

Un courriel confirmant votre dépot vous
sera envoye, pensez a consulter vos
courriers indésirables.

QOui, je dépose mon dossier

Si vous cliquer sur « Oui, je dépose mon dossier » votre dossier sera transmis a FranceAgriMer, si
vous cliquez sur « Non », vous reviendrez sur |'écran actif.

Une fois, la demande transmise, la page suivante apparait.
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-> Votre dossier est déposé

Un courriel vous a été envoye, pensez a consulter vos courriers indesirables.

Conservez précieusement ce courriel, il contient votre numero de dossier et d'éventuelles
informations complémentaires.

Le statut de votre dossier a changé, il est maintenant au statut « Déposé »

4 DEPOSE

Crée le 28/10/2024 16:24 - Déposé le 29/10/2024 10:37

N°® 47658

Votre contact pour ce dossier =

Une fois, la demande transmise, vous recevrez un mail d’accusé de réception (voir modéle ci-
dessous) comportant le lien d’acces a votre dossier et la date de transmission de celui-ci.

Nous vous recommandons de bien conserver ce courriel.

mar. 29/10/2024 10:37

FranceAgriMer <no-spam@franceagrimer.fr>

Programme Sectoriel Apicole (PSA) - Dispositif Assistance Technique au niveau Régional - Convention N° 24-08 ATR
A PERRAUD Sandrine

~ Message m AccuseDepot 47638.pdf (113 Ko

Bonjour SANDRINE PERRAUD,

Votre dossier référence 24-08 ATR validé par vos soins en date du 29/10/2024 10:37:05 pour un montant d’aide demande de 348 400 € a bien été transmis pour instruction a FranceAgriMer.

Votre dossier peut étre consulté en cliquant ici. Il ne peut étre modifié que sous certaines conditions et apres demande préalable par courrier électronique adressé a FranceAgriMer a I'adresse

apiculture@franceagrimer.fr
Merei de conserver ce courriel qui comporte le lien *acces vers votre dossier qui est unique et confidentiel.

Cordialement, I"équipe du Pole Apicole
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Ce mail comporte I'accusé de dépo6t (modéle ci-dessous).

D

Frant [‘F'.Hllil“"'ll"

Accusé de depot
Vous avez validé votre demande enregistrée sous le n° de dossier 47658 ﬁ

dans le cadre du dispositif Programme Sectoriel Apicole - Aides collectives

Celle-ci a été réceptionnée le 29/10/2024 10:37:05 heure locale (Métropole).

Dossier suvi par : L'Equipe Apicole

Contact : apiculture@franceagrimer.fr

Vos informations

N° Siret : 43845880400012
Raison sociale - ASSOCIATION DE DEVELOPPEMENT DE L&#39APICULTURE EN
NOUVELLE-AQUITAINE
Adresse : CHAMBRE REG D AGRICULTURE

Code postal : 33075 Commune : BORDEAUX CEDEX
Mem : PERRALD Prénom : SANDRINE
Adresse élactronique : sandrine.perraud@franceagrimer.fr
~ont i l i . e dépit

Formulaire : 24-08 ATR

Lien vers le dossier : https:/fpadcollecte-rec franceagrimer.fr/padcollecte-usager/#/details-dossier/47658/760

Ci-dessous, la liste des piéces jointes que vous avez déposées :

Justificatif demandé Fichier joint Déd;:ii?ms Empreinte numérigue!!
Etat récapitulatif des dépenses Ezitérrillci?siil:(l ET Cas - EﬂgﬁgéhsﬂgggiﬂﬂbfiEDNWEBrNWZZCp NSBKI
Relevé d'identité bancaire RIB. pdfpdf - ;ff;%::%agrU?SNEmVEUCJiEthEC){an
Eiﬁ.ﬁ;ﬁ.ﬁﬁihf : ppeDnLi:rels? FACTURES. pdfpdf - gmﬁﬁ}ﬁﬂme PmgFuxIKbigU4AD4M5LE

«Investissements:
Facture d'achat pour la
catégorie de dépenses «Petits | FACTURE 1.pdfpdf -
materiels, petits équipements
et consommables:

Facture d'achat pour la
catégorie de dépenses FACTURE 2.pdfpdf -
«Prestations de service»

K9ZVEK2TdivPyrW4W3xz9To6sP966)9gs4R
6Qyld5KCs=

UVzgrnoitsjz3lIViousHTz2ylyvgyPjgBMLx40
allik=

Mote de frais de mission - Oui -

Billets de transport (train. avien) - Oui -

Facture d'hébergement - Oui -




Justificatif demandé Fichier joint Empreinte numériquel!

Facture de location de véhicule - Oui -
Tableau de synthese des frais _
supportés directement par la - Oui -
structure demandeuse

NN - - ) OFvLtWrZ09YysADANSRKQW3VFEr2sWAK
Bulletins de salaire Bulletins De salaires. pdfpdf RAKKvULOpGk=
Enregistrement des temps de _ Oui )
trawvail
Attestation de paiement d'un ) Oui i
stagiaire
Relevés de compte bancaire - Oui -
Preuve de versement de |"aide ) Oui i
d'un autre financeur public
Convention de financement ) Oui i
autre financeur public

T Compte rendu de ) awhkMkFcEvMOdCjLYONapgZxqkfl5a3G2)E

Compte rendu de réalisation rialisation pdfpdf WpTx2mwg—
Autres documents - Oui -
Relevés de compte bancaire ) Oui i
{supp)
1l Une empreinte numergue est spposée sux fichiers afin de pouvair vous essurer qu'ils n'ont pas été modifiés depuis votre dépat

S1 VOUS N’'AVEZ PAS RECU CE COURRIEL C'’EST QUE VOTRE DEMANDE
N’EST PAS TRANSMISE.

Vérifiez dans les courriels indésirables (spam) et le cas échéant, retournez a
I’étape de validation.
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