Guide utilisateur pour le dépôt de projets dans le cadre de l’appel à projets Expérimentation – Méthodes et Outils 2018

Il est d’abord conseillé de lire la page du site internet de FranceAgriMer qui présente le dispositif mais aussi la décision INTV-SANAEI-2017-53 du 13 juillet 2017:
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Préparation d’un projet : 

Pour tous les projets, le dossier de demande d’aide doit impérativement comporter les pièces suivantes (cf. article 2 de la décision INTV-SANAEI-2017-53 du 13 juillet 2017) :
· le descriptif générique du projet saisi sur la télé procédure ;
· le descriptif technique du projet. Le descriptif doit impérativement respecter la trame fournie en annexe 4 de la décision ;
· le budget et le plan de financement consolidés par action du projet : le modèle (voir annexe 5) prend la forme d’un pdf inscriptible qui doit impérativement être utilisé et déposé dans la téléprocédure ;
· le budget et le plan de financement de chacun des organismes impliqués dans la réalisation du projet. Le modèle (voir annexe 6) prend la forme d’un pdf inscriptible qui doit impérativement être utilisé et déposé dans la télé procédure.

Les annexes 4, 5 et 6 sont disponibles sur la page du site internet de FranceAgriMer présentant le dispositif.
Il est donc tout à fait possible de préparer ces documents, de les enregistrer avant de se connecter à la télé procédure pour saisir le formulaire.
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Dépôt d’un projet : 

cliquer sur le lien « pour déposer un projet ».
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Attention ! 
A chaque fois que vous cliquez sur le lien « déposer un projet » pour accéder à la télé procédure, un nouveau brouillon de projet est automatiquement créé.
Si vous voulez consulter et/ou modifier des projets déjà déposés, cliquez sur le lien pour « consulter ou modifier un projet ».

1. Création d’un compte utilisateur
Après avoir cliqué sur le lien « pour déposer un projet », l’écran ci-dessous apparaît.
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Cliquer sur « créer un compte »
[image: ]
Saisir :
· Une adresse mail
· Un mot de passe
Puis, cliquer sur « créer un compte »
Attention !
a. Les messages automatiques relatifs à l’instruction des demandes seront adressés à l’adresse mail utilisée lors de la création du compte
b. Il est possible de créer plusieurs comptes utilisateur pour une même structure.

2. Modification du mot de passe
Cliquer sur « mot de passe oublié ? »
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Saisir l’adresse mail utilisée pour créer le compte puis cliquer sur « Renvoyer »
Au bout de quelques instants (ce n’est pas toujours immédiat), vous recevrez un mail. 
[image: ]
Il suffit alors de cliquer sur « changer mon mot de passe » et de saisir le nouveau.
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3. Dépôt d’un projet
a. N° SIRET
La première étape consiste à saisir le n° SIRET du porteur de projet.
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Une fois le n° saisi, cliquer sur valider. Les informations liées au n° saisi sont ramenées du site de l’INSEE. Leur affichage prend quelques instants.
[image: ]
Une fois la recherche terminée, les informations sur l’organisme apparaissent.
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Si les informations affichées sont correctes, il est nécessaire de cocher la case « J'autorise les décideurs publics à vérifier les informations de mon organisation auprès des administrations concernées. Ces informations resteront strictement confidentielles. » pour pouvoir passer à l’étape suivante.
[image: ]



b. Saisir le formulaire
i. Champs obligatoires
Les champs et pièces jointes obligatoires sont signalés par un astérisque.
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Tant que les champs obligatoires ne sont pas tous complétés, le projet est au statut brouillon et il est seulement possible de l’enregistrer.
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Si vous cliquez néanmoins sur « soumettre mon dossier » un message d’erreur apparaît listant les champs et pièces jointes obligatoires restant à compléter.
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ii. Aide en ligne
Lors de la saisie du formulaire, il est toujours possible :
· d’avoir accès à la page du site internet présentant le projet
· avoir une information sur le contenu attendu
· savoir quel est le nombre maximum de caractères à saisir dans un champ.
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Format des champs
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iii. Listes déroulantes
Il existe 2 types de listes déroulantes : 
· celles où un seul item peut être sélectionné
· celles où il est possible de sélectionner plusieurs items.
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Comme certaines listes déroulantes peuvent être conséquentes, il est possible d’utiliser la saisie intuitive, en saisissant par exemple les premières d’une espèce d’avoir plus facilement accès au(x) binôme(s) filière-espèce que vous souhaitez sélectionner.
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c. Joindre des documents
Les documents types à utiliser sont consultables sur la page du site internet de FranceAgriMer mais aussi à partir de la téléprocédure.
[image: ]

Après avoir cliqué sur « parcourir », sélectionner le document enregistré au préalable sur votre ordinateur.
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Une fois le document sélectionné, il est possible de le remplacer par un autre. La PJ ne peut pas être consultée tant que le projet est au statut brouillon. Elle sera consultable et/ou modifiable une fois le projet au statut « en cours de construction » (lorsque « soumettre mon dossier » a été cliqué)
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d. PDF inscriptibles

Les annexes 5 et 6 sont disponibles sous la forme de PDF inscriptibles.
Il est d’abord nécessaire de les enregistrer avant de pouvoir les compléter.
Les zones bleues sont en saisie libre. Les zones grisées sont remplies automatiquement.
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Au cours de la saisie, des messages d’alerte apparaissent sur les PDF afin de vous aider dans le dépôt de vos projets.

[image: ]
Ces messages ne sont pas bloquants pour enregistrer vos PDF ou pour les joindre sur la télé procédure MAIS FranceAgriMer vous recommande vivement de les prendre en compte.

L’annexe 6 (Budget et Plan de financement par organisme) doit être complétée pour chacun des partenaires impliqués dans le projet.
Pour ajouter un partenaire, il suffit de cliquer sur « ajouter un partenaire » (en bas de la page 2 du pdf)
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Le budget et le plan de financement pour le partenaire 2 apparaissent.
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Vous pouvez répéter l’opération autant de fois que nécessaire.
Il est également possible de supprimer le budget et le plan de financement d’un partenaire en cliquant sur « supprimer ».

e. validation
Une fois tous les champs obligatoires complétés et les pièces jointes déposées sur la télé procédure, FranceAgriMer vous conseille de cliquer sur « soumettre mon dossier » pour que le projet passe au statut « en construction ».
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Le projet a changé de statut et un message automatique a été envoyé à l’adresse mail ayant servi pour la création du compte.
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Ce message est également consultable sur le projet.
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4. Projet en construction
[image: Résultat de recherche d'images pour "symbole attention"]Les projets « en construction » restent modifiables jusqu’à la date limite de dépôt.

[image: ]Seuls les projets « en construction » passeront « en instruction » à la date de clôture de l’AAP.
[image: ]Les projets toujours au statut « brouillon » à la date limite de dépôt des demandes ne seront pas pris en compte.
[image: ]

a. Consultation du projet par les partenaires / collègues

Il est possible d’inviter un partenaire ou un collègue à consulter le projet.
Il suffit pour cela de cliquer sur « voir les personnes impliquées » et de saisir une adresse mail puis de cliquer sur « ajouter »
La personne invitée reçoit un mail avec le lien permettant d’accéder au projet.
[image: ]

b. Modification du projet

Cliquer sur l’onglet en construction. La liste des projets ayant ce statut apparaît. Sélectionner le projet que vous souhaitez modifier.
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Pour modifier le contenu d’un champ, il faut cliquer sur « editer »
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Une fois la modification apportée, cliquer sur « modification terminée » pour enregistrer les saisies effectuées.
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Attention, il n’est pas possible de supprimer le contenu d’un champ obligatoire puis d’enregistrer la modification apportée.
Il est uniquement possible de remplacer le contenu du champ.
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Pour remplacer une pièce jointe, il suffit de cliquer sur « modifier » puis de sélectionner le nouveau document à joindre.
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[bookmark: _GoBack]Une fois le remplacement terminé, cliquer sur « modification terminée » pour enregistrer la nouvelle pièce jointe.
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5. Projet en instruction
Après la fin de la période de dépôt :
· Le lien permettant de crée un nouveau projet n’est plus actif, il n’est donc plus possible de créer une nouvelle demande.

· Les projets au statut « brouillon » ne sont plus modifiables et ne sont pas pris en compte.

[image: ]

· Les projets au statut « en construction » passent au statut « en instruction » et ne sont plus modifiables.
Un accusé de réception est automatiquement adressé à l’adresse mail utilisée lors de la création du compte.
[image: ]

Ce mail est également consultable sur la télé procédure.
[image: ]

Ensuite, en fonction de l’instruction le dossier prendra l’un des trois statuts suivants :
· Accepté
· Refusé
· Classé sans suite

Une nouvelle ergonomie du site devant être déployée en octobre, une mise à jour de ce guide utilisateur sera réalisée.
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Appel a projets Expérimentation - Méthodes et outils FranceAgriMer : projet n° 12428

De: Téléprocédures Simplifices

A

& Envover vers Digiposte.

Bonjour,

‘Vous avez un projet 12428 en cours de dépét dans le cadre de Tappel & projets Appel & projets FranceAgriMer Expérimentation - Méthode et Outils 2018,

‘Tous les champs obligatoires de votre projet sont désormais complétés.

‘Vous pouvez modifier votre projet jusqu'a Ia date limite de dépot des demandes d'aides.

‘Vous pouvez également inviter, i vous le souhaitez, les partenaies de voire projet a le consulter (en saisissant leur adresse mail dans fonglet "voir les personnes impliquées” /"personnes invitées & suivre ce dossier”).

Cordiatement,

LUnité Aides aux exploitations et expérimentation.

+ 1300, 45290 [ 101680 < 1050px W% 1)

R pg o 1
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En construction
DERNIER MESSAGE

contact@tps.apientreprise.fr, 28 aoiit 2017 11:38 U
[Appel & projets Expérimentation - Méthodes et outils FranceAgriMer : projet n° 12428 ]

Bonjour,
Vous avez un projet 12428 en cours de dépot dans le cadre de appel a projets Appel & projets FranceAgriMer Expérimentation - Méthode et Outils 2018,
Tous les champs obligatoires de votre projet sont désormais complétés.

Vous pouvez modifier votre projet jusqu'a la date limite de dépot des demandes d'aides.

Vous pouvez également inviter, si vous le souhaitez, les partenaires de votre projet  le consulter (en saisissant leur adresse mail dans fonglet "voir les personnes impliquées” /
“personnes invitées a suivre ce dossier”)

Cordialement,

L'Unité Aides aux exploitations et expérimentation.
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Bonjour,
Vous avez un projet 12428 en cours de dépot dans le cadre de appel a projets Appel & projets FranceAgriMer Expérimentation - Méthode et Outils 2018,
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Votre projet Expérimentation - Méthodes et outils n° 12428 va étre instruit

De: Téléprocédures Simplifices

& Envover vers Digiposte.

Madame, Monsieur,
Faccuse séception de votre dossier de demande de subvention dans le cadre de fappel a projets Appel & projets FranceAgriMer Expérimentation - Méthode et Outils 2018
Le présent document avtorisant & commencer les travaus, & compter du ler janvier 2018, ne préjuge pas de la décision qui sera prise sur attribution d'un concours financier de FranceAgriMer

La décision de vous attribuer une subvention sera prise aprés examen de I4ligibilité de votre programme d'expérimentation, de son contenn scientifique et technique, ainsi que de Ia prise en compte des priorités arrétées par la filiére en Conseil
s

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.

Pour 1a Diectrice générale et par délégation
La Cheffe de 'unité Aides avx Exploitations et Expérimentation.

Katia Tarassenko
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retour aux dossiers

Récapitulatif

Dossier n° 12428 Cette messagerie permet d'échanger entre le demandeur et le service instructeur.

DERNIER MESSAGE

En instruction contact@tps.apientreprise.r, 28 aoit 2017 12:39

[Votre projet Expérimentation - Méthodes et outils n° 12428 va étre instruit]

Madame, Monsieur,

Jaccuse réception de votre dossier de demande de subvention dans le cadre de appel a projets Appel a projets FranceAgriMer Expérimentation - Méthode et Outils 2018

Le présent document autorisant  commencer les travaux, & compter du fer janvier 2018, ne préjuge pas de la décision qui sera prise sur ['attribution d'un concours financier de
FranceAgriMer.

La décision de vous attribuer une subvention sera prise aprés examen de 'éligibilité de votre programme d'expérimentation, de son contenu scientifique et technique, ainsi que de la
prise en compte des priorités arrétées par la filiere en Conseil Spécialisé.

Je vous prie de bien vouloir agréer, Madame, Monsieur, I'expression de mes salutations distinguées.
Pour la Directrice générale et par délégation
La Cheffe de I'unité Aides aux Exploitations et Expérimentation

Katia Tarassenko

ENVOYER UNM
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Aide nationale

A partir du 10 aolt 2017
Objectifs

FranceAgriMer met en place un appel a projets destiné a accompagner
deux types de programmes

= Expérimentation : demniére étape expérimentale avant la
diffusion dans les exploitations pour Iacquisition de connaissances
nouvelles sur une problématique technique ou scientifique précise
avec la mise en place d'un protocole expérimental pertinent et des
modalités de diffusion des résultats (volet 1),
= Méthodes et outils : élaboration de tableaux de bords. de
diagnostics ou doutiis de conseil en exploitation, ainsi que leur
diffusion auprés des acteurs du développement agricole pour
Tensemble dune ou plusieurs filiéres agricoles (volet 2).

Le cahier des charges de cet appel 4 projets est consultable dans les

Demander cette aide

Période de dép6t : du 10 aoiit
2017 au 16 octobre 2017
(minuit heure de Paris)

Le dossier de demande d'aide
doit impérativement comporter
les piéces suivantes

- le descriptif technique du
projet — annexe 42
télécharger ci-dessous -

- lebudget et le plan de
financement consolidés par
action du projet - annexe 52
télécharger ci-dessous — (pdf
inscriptible)
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A partir du 10 aolt 2017
Objectifs

FranceAgriMer met en place un appel & projets destiné & accompagner
deux types de programmes

= Expérimentation : demniére étape expérimentale avant la
diffusion dans les exploitations pour Iacquisition de connaissances
nouvelles sur une problématique technique ou scientifique précise
avec la mise en place d'un protocole expérimental pertinent et des
modalités de diffusion des résultats (volet 1),

= Méthodes et outils : élaboration de tableaux de bords. de
diagnostics ou doutils de conseil en exploitation, ainsi que leur
diffusion auprés des acteurs du développement agricole pour
Tensemble dune ou plusieurs filiéres agricoles (volet 2).

Le cahier des charges de cet appel 4 projets est consultable dans les
documents associés (Décision de la Directrice générale)
Bénéficiaires
Volet 1 : instituts techniques agricoles, centres techniques.
laboratoires, établissements d'enseignement agricole et organismes.
publics ou privés se livrant & des activits de recherche,
dexpérimentation, de développement agricole dans les filiéres

oaricoles Ces araanismes daivent dicnaser des fanacités annronfées

Demander cette aide

Période de dép6t : du 10 aoiit
2017 au 16 octobre 2017
(minuit heure de Paris)

Le dossier de demande d'aide
doit impérativement comporter
les piéces suivantes

- le descriptif technique du
projet — annexe 42
télécharger ci-dessous -

- lebudget et le plan de
financement consolidés par
action du projet - annexe 52
télécharger ci-dessous — (pdf
inscriptible)

- lebudget et le plan de
financement de chacun des
organismes impliqués dans la
réalisation du projet - annexe 6
4 télécharger ci-dessous — (pdf
inscriptible)

= le descriptif générique au
projet 4 saisir dans la
téiéprocédure.
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Demander cette aide

Période de dép6t : du 10 aoiit
2017 au 16 octobre 2017
(minuit heure de Paris)

Le dossier de demande d'aide
doit impérativement comporter
les piéces suivantes

- le descriptif technique du
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financement de chacun des
organismes impliqués dans la
réalisation du projet - annexe 6
4 télécharger ci-dessous — (pdf
inscriptible)

- le descriptif générique du
projet & saisir dans la
térépr

our déposer un projet,
cliquez sur le lien suivant :
hitps://tps apientreprise fr

Jcommencer/appel-a-projets-

modifier un projet, cliquez
surle lien suivant :
hitps://tps apientreprise fr

Code d'acces

> Si vous avez oublié vos
identifiants, veuilez nous en
informer avec le Formulaire de
Contact

Marque-pages

Envoyer par mail

News

> Recevoir la newsletter

> Archive de la newsletter
> Recevoir des alertes mail
> FluxRSS 8

Professionnels

> Extranets
> Téléprocédures
> Annuires professionnels

Presse

> Ressources presse

T ACSSTRILES P
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FranceAgriMer met en place un appel &
projets destiné & accompagner deux
types de programmes :

Expérimentation : derniére étape
expérimentale avant la diffusion dans les
exploitations pour I'acquisition de
connaissances nouvelles sur une
problématique technique ou scientifique
précise avec la mise en place d’un
protocole expérimental pertinent et des
modalités de diffusion des résultats (volet
1),

Outils et Méthodes : élaboration de
tableaux de bords, de diagnostics ou
d’outils de conseil en exploitation, ainsi
que leur diffusion auprés des acteurs du
développement agricole pour 'ensemble
d’une ou plusieurs filieres agricoles (volet

Connectez-vous

Email

Mot de passe
8 caractéres minimum
Mot de passe oublié ?

Se souvenir de moi

Se connecter

ou

jentifier avec
FranceConnect

Quiest-ce que FranceConnect ?

Nouveau sur TPS ? Créer un compte





